
 

 

                                                              

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 
                                       

 
 

                                                              

    

คู่มือการใช้งาน 
ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก- น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

 

 

 

 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

 
  
 

สารบัญ 
            หน้า 

1. รายละเอียดความต้องการของระบบ .............................................................................................................................. 1 

1.1. ข้อมูล Spec การใช้งานของระบบ ........................................................................................................................ 1 

1.1.1. ข้อมูลความต้องการของระบบ ............................................................................................................................ 1 

1.2. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า .............................................................................................................................. 2 

1.2.1. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า ที่อาจเกิดขึ้นของระบบ ...................................................................................... 2 

2. การลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์.......................................................................................................................... 3 

2.1. ขั้นตอนการลงทะเบยีนใบรับรองอเิล็กทรอนิกส ์................................................................................................... 3 

2.1.1. การลงทะเบยีน E-mail (Activate E-mail Certificate) ................................................................................... 3 

2.1.2. การป้อนข้อมูลการขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผู้ที่ต้องการใช้ Certificate ของกรมฯ) ......................... 5 

2.1.3. การป้อนข้อมูลการขอลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผูท้ี่ใช้ Certificate ของ CAT หรือ TOT) .... 8 

2.1.4. วิธีการตรวจสอบ Certificate Serial Number .............................................................................................. 12 

2.1.5. ขั้นตอนการโหลดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์....................................................................................................... 18 

3. การลงทะเบียนผู้ประกอบการ ...................................................................................................................................... 21 

3.1. กรณลีงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล ............................................................................................. 21 

3.1.1. ขั้นตอนการลงทะเบยีนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล ............................................................................... 21 

3.2. กรณลีงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา ..................................................................................... 33 

3.2.1. ขั้นตอนการลงทะเบยีนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา........................................................................ 33 

4. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ ............................................................ 41 

4.1. การตรวจสอบข้อมลูและการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ นิติบุคคล..................................... 41 

4.1.1. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอาย ุ........................................................................................................ 41 

4.1.2. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ ........................................................................................................ 42 

4.1.3. การตรวจสอบข้อมลูรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผูป้ระกอบการ (ท้ังหมด) ....................................................... 46 

4.1.4. การขอเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ ............................................................................................................... 47 

4.1.5. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเพิม่ / ยกเลิก รายชื่อกรรมการ (ทั้งหมด)....................................................... 54 

4.1.6. การเปลีย่นแปลงข้อมลูกรรมการ ..................................................................................................................... 55 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

 
  
 

4.1.7. การตรวจสอบข้อมลูรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ (ทั้งหมด) ............................................................... 60 

4.1.8. การขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ ................................................................................................................ 61 

4.1.9. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ (ทั้งหมด) ............................................................... 65 

4.1.10. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธ์ิ ........................................................................................................................ 67 

4.1.11. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธ์ิ (ทั้งหมด) ............................................................ 72 

4.1.12. ขอเพิ่มผู้รับมอบอ านาจ ................................................................................................................................... 74 

4.1.13. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเพิม่ผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) ....................................................................... 77 

4.1.14. ขอยกเลิกผูร้ับมอบอ านาจ ............................................................................................................................... 78 

4.1.15. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอยกเลิกผูร้ับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) ................................................................... 81 

4.1.16. ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รบัมอบอ านาจ .......................................................................................... 82 

4.1.17. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) ................................... 86 

4.2. การตรวจสอบข้อมลูและการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ บุคคลธรรมดา ............................. 87 

4.2.1. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอาย ุ........................................................................................................ 87 

4.2.2. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ ........................................................................................................ 88 

4.2.3. การตรวจสอบข้อมลูรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผูป้ระกอบการ (ท้ังหมด) ....................................................... 92 

4.2.4. การขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ ................................................................................................................ 93 

4.2.5. การตรวจสอบข้อมลูรายการขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูเอกสารแนบ (ท้ังหมด) ...................................................... 96 

4.2.6. การขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์............................................................................................................. 97 

4.2.7. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธ์ิ (ทั้งหมด) ...................................................................................................... 104 

5. การขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์............................................................................................................. 105 

5.1. ขั้นตอนการขอเปลีย่นแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์....................................................................................... 105 

5.1.1. การส่งค าขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์......................................................................................... 105 

6. การเข้าสู่ระบบใบอนุญาต .......................................................................................................................................... 109 

6.1. การเข้าสูร่ะบบออกใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร ........................................................................ 109 

6.1.1. การเข้าสูร่ะบบด้วยผู้ประกอบการ ประเภท นิติบคุคล .................................................................................. 109 

7. การขอใบอนุญาตน าเข้าแร่ในราชอาณาจักร ............................................................................................................ 111 

7.1. การขอใบอนุญาตน าแรเ่ข้าในราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด ............................................ 111 

7.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตน าแร่เขา้ฯ และเลือกช าระเงินประเภท เงนิสด ...................................................... 111 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

 
  
 

7.2. การขอใบอนุญาตน าแรเ่ข้าในราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment ................................... 124 

7.2.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตน าแร่เขา้ฯ และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment ............................................ 124 

7.3. การดูตัวอย่างข้อมลูก่อนส่งค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร ..................................................... 141 

7.3.1. ขั้นตอนการดูตัวอยา่งข้อมูลแบบ ตัวอย่างค าขอน าเข้าฯ ............................................................................... 141 

7.3.2. ขั้นตอนการดูตัวอยา่งข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตน าเข้าฯ ........................................................................ 143 

7.4. การตรวจสอบสถานะรายการค ารอ้งขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร ................................................. 145 

7.4.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ ........................................................... 145 

7.5. การแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร ................................................................................. 147 

7.5.1. ขั้นตอนการแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ .......................................................................................... 147 

7.6. การลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร ........................................................................ 149 

7.6.1. ขั้นตอนการลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแรเ่ข้าฯ ................................................................................. 149 

7.7. การคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต ......................................................................................................................... 151 

7.7.1. ขั้นตอนการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต ........................................................................................................... 151 

7.8. กรณีเจ้าหน้าที่แจ้งให้แก้ไขข้อมลู ..................................................................................................................... 155 

7.8.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล ................................................................................................ 155 

8. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร ........................................................................................................ 157 

8.1. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด ........................................ 157 

8.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด ............................................. 157 

8.2. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment .............................. 170 

8.2.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ และเลือกช าระเงิน ประเภท e-Payment .................................. 170 

8.3. การดูตัวอย่างข้อมลูก่อนส่งค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร................................................. 188 

8.3.1. ขั้นตอนการดูตัวอยา่งข้อมูลแบบ ตัวอย่างค าขอส่งแร่ออกนอกฯ .................................................................. 188 

8.3.2. ขั้นตอนการดูตัวอยา่งข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ ........................................................... 190 

8.4. การตรวจสอบสถานะรายการค ารอ้งขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร ............................................. 192 

8.4.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ .................................................. 192 

8.5. การแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร ............................................................................ 194 

8.5.1. ขั้นตอนการแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ .................................................................................. 194 

8.6. การลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร ................................................................... 196 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

 
  
 

8.6.1. ขั้นตอนการลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ ......................................................................... 196 

8.7. การคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต ......................................................................................................................... 198 

8.7.1. ขั้นตอนการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต ........................................................................................................... 198 

8.8. กรณีเจ้าหน้าที่แจ้งให้แก้ไขข้อมลู ..................................................................................................................... 202 

8.8.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล ................................................................................................ 202 

9. การค้นหาข้อมูลใบอนุญาต ........................................................................................................................................ 204 

9.1. การค้นหาข้อมลูใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร ............................................................................. 204 

9.1.1. ขั้นตอนการค้นหาข้อมลูใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร .............................................................. 204 

 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

1 

  
  

1. รายละเอียดความต้องการของระบบ 
1.1. ข้อมูล Spec การใช้งานของระบบ  

1.1.1. ข้อมูลความต้องการของระบบ  

1) Internet Explorer (IE) ตั้งแต ่Version 9 ขึ้นไป  
 
หมายเหตุ: การตรวจสอบ Version Internet Explorer (IE) 

1) เปิด โปรแกรม Internet Explorer (IE) โดยคลิกที่ รูป  
2) จากนั้นคลิกที่ “Help” จากนั้นคลิกที่ “About Internet Explorer” ดังรูป  

 
 

3) จากนั้น จะแสดง Version ดังรูป  

 
 

 RAM 4 GB 
 Processor : CPU 3.00 GHz อย่างน้อย   
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1.2. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า  

1.2.1. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า ที่อาจเกิดข้ึนของระบบ  

1) ระบบ Internet เนื่องจากอาจพบบางช่วงจังหวะ การท างานช้า เนื่องจาก Internet มีปัญหา หรือ
ความเร็วในการเชื่อมต่อไม่ได้ตามประสิทธิภาพ  

 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา ต้องท าการตรวจสอบความเร็ว Internet หรือตรวจสอบเครือข่าย 
 

2) ไม่สามารถเรียกใช้งานระบบได้เลย  
 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา ติดต่อผู้ดูแลระบบว่า มีสาเหตุจาก Server ล่มหรือติดปัญหาหรือไม่ ถ้า Server 
มีปัญหาต้องรอให้ทางผู้ดูแล แก้ไขปัญหา  
 

3) การใช้งานระบบช้าโดยไม่ทราบสาเหตุ  
 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา  
1) ตรวจสอบ Internet Explorer (IE) ถ้าเป็น Vsersion ต่ ากว่า 9 ต้องท าการ อัพเดทหรือติดตั้งให้เป็น 
Version ที่ใหม่กว่า  
2) Spec เครื่องคอมพิวเตอร์ ไม่ได้ตามที่ก าหนด ต้องท าการ เปลี่ยนเครื่องหรือ ลองเพิ่มประสิทธิภาพของ 
RAM หรืออาจจะต้องลง Windows ใหม่ เนื่องจากการใช้งานมานานท าให้ความสามารถบางอย่างของ
เครื่องลดทอนลง หรือต้องลองใช้โปรแกรมเพื่อช่วยเคลียร์ค่าให้กับคอมพิวเตอร์ เพื่อให้ประสิทธิภาพเครื่อง
ดีขึ้น  
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2. การลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
2.1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

2.1.1. การลงทะเบียน E-mail (Activate E-mail Certificate) 

1) เข้าสู่ ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่  url “portal.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 
2) จากนั้น คลิกเมนู “ลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป 

 
 
3) จากนั้น ป้อนข้อมูล E-mail โดยต้องเป็น E-mail (ที่สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ เนื่องจากระบบจะส่ง

ข้อมูลให้คลิกลิงก์ใน E-mail) ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4) จากนั้น ตรวจสอบ E-mail เพ่ือยืนยันข้อมูล และคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 
 
หมายเหตุ: ระบบจะส่งข้อมูล Actvate E-mail Certificate ให้ทาง E-mail ที่ท่านได้แจ้งไว้ 
 
5) จากนั้น เข้าตรวจสอบ E-mail ที่ได้ท าการแจ้งไว้ ดังรูป 

 
 
6) จากนั้น คลิกลิงก์ ใน E-mail ดังรูป 

 
 
7) จากนั้น จะเข้าสู่หน้าจอการป้อนข้อมูลใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

5 

  
  

2.1.2. การป้อนข้อมูลการขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผู้ที่ต้องการใช้ Certificate ของกรมฯ) 

1) เมื่อคลิกลิงก์ จาก E-mail ที่ทางระบบได้ส่ง Activate E-mail Certificate ให้แล้วนั้น จะเข้าสู่หน้าจอของ
ระบบ โดยให้เลือกประเภทผู้ประกอบการ และเลือกประเภทใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ จากนั้นคลิกปุ่ม 
“คลิกข้ันตอนต่อไป” ดังรูป 

 
หมายเหตุ: การขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ของกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ นั้น ไม่เสีย
ค่าใช้จ่าย 
 
2) จากนั้น ป้อนข้อมูลที่ต้องการ ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้น โปรดอ่านข้อความที่ต้องเตรียมเอกสาร เพ่ือยืนยันตัวตนที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดในพ้ืนที่ 
หรือจังหวัดใกล้เคียง ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น คลิกปุ่ม “ส่งข้อมูล” ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น ระบบจะแจ้งข้อมูล E-mail เพ่ือยืนยัน เนื่องจากข้อมูลใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ทางกรมฯ  
จะด าเนินการส่งให้ทาง E-mail ที่ได้แจ้งไว้ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือส่งข้อมูล ดังรูป 

 
 

7) หลังจากส่งข้อมูลแล้วให้ด าเนินการเตรียมเอกสาร และยืนยันตัวตนที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดใน
พ้ืนที่ หรือจังหวัดใกล้เคียง 
 

หมายเหตุ: เอกสารที่ต้องเตรียมส าหรับยืนยันตัวตน มีดังนี้ 
นิติบุคคล 

 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ของบริษัทที่จดทะเบียน หรือส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือน 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ใช้บริการ และ ผู้ใช้งานใบรับรองฯ 
 กรณีมอบอ านาจให้ติดอากรแสตมป์ และแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 

และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอานาจ 
บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2.1.3. การป้อนข้อมูลการขอลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผู้ที่ใช้ Certificate ของ CAT หรือ 

TOT) 

1) เมื่อคลิกลิงก์ จาก E-mail ที่ทางระบบได้ส่ง Activate E-mail Certificate ให้แล้วนั้น จะเข้าสู่หน้าจอของ
ระบบ โดยให้เลือกประเภทผู้ประกอบการ และเลือกประเภทใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์  แบบ “ขอ
ลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผู้ที่ใช้ Certificate ของ CAT หรือ TOT)” จากนั้นคลิกปุ่ม 
“คลิกข้ันตอนต่อไป” ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ: โดยผู้ขอลงทะเบียนต้องมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ของ CAT หรือ TOT อยู่แล้ว 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2) จากนั้น ป้อนข้อมูลที่ต้องการ ดังรูป 

 
 
หมายเหตุ: ส าหรับช่อง “Certificate Serial Number” นั้น วิธีการตรวจสอบเพื่อให้ได้มานั้น ดูขั้นตอน
ที่หัวข้อ 2.1.4 วิธีการตรวจสอบ Certificate Serial Number 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้น โปรดอ่านข้อความที่ต้องเตรียมเอกสาร เพ่ือยืนยันตัวตนที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดในพ้ืนที่ 
หรือจังหวัดใกล้เคียง ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น คลิกปุ่ม “ส่งข้อมูล” ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น ระบบจะแจ้งข้อมูล E-mail เพ่ือยืนยัน เนื่องจากผลการพิจารณาข้อมูลใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
ทางกรมฯ จะด าเนินการส่งให้ทาง E-mail ที่ได้แจ้งไว้ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือส่งข้อมูล ดังรูป 

 
 

7) หลังจากส่งข้อมูลแล้วให้ด าเนินการเตรียมเอกสาร และยืนยันตัวตนที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดใน
พ้ืนที่ หรือจังหวัดใกล้เคียง 
 

หมายเหตุ: เอกสารที่ต้องเตรียมส าหรับยืนยันตัวตน มีดังนี้ 
นิติบุคคล 

 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ของบริษัทที่จดทะเบียน หรือส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือน 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ใช้บริการ และ ผู้ใช้งานใบรับรองฯ 
 กรณีมอบอ านาจให้ติดอากรแสตมป์ และแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 

และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอานาจ 
บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2.1.4. วิธีการตรวจสอบ Certificate Serial Number 

1) เปิดโปรแกรม “Internet Explorer (IE)” โดยคลิกที่รูป  
2) จากนั้น คลิกท่ี “Tools” ดังรูป 

 
 
หมายเหตุ: กรณีหา “Tools” ไม่พบ วิธีแก้ คลิกขวาบริเวณพื้นที่ตามรูป จากนั้นเลือก “Menu bar” ดัง
รูป 

 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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หรืออีกวิธีเลือก ดังรูป 

 
 
จากนั้นเลือก “Internet option” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้น เลือก “Internet options” ดังรูป 

 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4) จากนั้น คลิกท่ี “Content” ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น คลิกปุ่ม “Certificates” ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น ที่แท็บ “Personal” เลือกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ท่านใช้งาน จากนั้น คลิกปุ่ม “View” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น คลิกท่ีแท็บ “Details” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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8) จากนั้น เลือก “Serial number”(1) และคัดลอกข้อมูล(2) ดังรูป 

 
 

 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2.1.5. ขั้นตอนการโหลดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

1) ตรวจสอบจาก E-mail ที่ได้ท าการลงทะเบียนไว้ โดยกรมฯจะส่งข้อมูลให้ทาง E-mail ดังรูป 

 
 

2) จากนั้น คลิกที่ E-mail โดยรหัสผ่านส าหรับการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์นั้น ทางกรมฯ ได้แจ้งใน  
E-mail ให้ผู้ประกอบการทราบ ดังรูป 

 
 

3) จากนั้น ให้ด าเนินการโหลดไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ โดยคลิกท่ีไฟล์ ที่ทางกรมได้ส่งให้ และบันทึกเก็บ
ไว้ที่เครื่อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4) จากนั้น ให้เปิดไฟล์ที่ได้โหลดเก็บไว้นั้น ซึ่งกรมฯ ได้ท าการ zip ไฟล์ไว้ ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น คลิกขวา เลือก “Extract All…” (โดยจะใช้โปรแกรมที่ใช้ส าหรับแตกไฟล์ zip โปรแกรมอ่ืนได้ 
เช่น 7-Zip) ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น เลือกต าแหน่งการแตกไฟล์ และคลิกปุ่ม “Extract” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น จะพบไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 

 
 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3. การลงทะเบียนผู้ประกอบการ  
3.1. กรณีลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล 

3.1.1. ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล 

1) เข้าสู่ ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่  url “portal.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้น คลิก “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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หมายเหตุ: การเข้าสู่ระบบอีกวิธี 
1. เข้าสู่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่ url 

“dpimnsw.dpim.go.th” จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 
2. จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน โดยการคลิกทีปุ่่ม “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน จะแสดงรายละเอียด ข้อตกลงและเงื่อนไขต่าง ๆ ของการลงทะเบียน

ข้อมูลผู้ประกอบการกับทาง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ จากนั้นให้ท าการเลือก “ยอมรับ

เงื่อนไข” และคลิกเลือก “ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น คลิกเลือก ประเภทการลงทะเบียน “นิติบุคคล (Business Registration)” และคลิกเลือกประเภท

ของ Certificate จากนั้นคลิกเลือก“ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 

 

5) ประเภทของ Certificate โดยระบบจะมีให้เลือก 2 ประเภท ซึ่งต้องเลือกให้ตรงกับที่ลงทะเบียนใบรับรอง

อิเล็กทรอนิกส์ 

 Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 

 Certificate อ่ืน เช่น CAT, TOT เป็นต้น  
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6) จากนั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ต้องการลงทะเบียนเป็นนิติบุคคลใช่หรือไม่” เลือก “OK” เพ่ือไปยัง

ขั้นตอนต่อไป ดังรูป 

 
 

7) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภท “นิติบุคคล” ดังรูป 
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8) ท าการป้อนข้อมูล “ชื่อผู้ใช้งาน (Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน จากนั้นให้เลือก “ตรวจสอบผู้ใช้งาน 
(Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน เพ่ือท าการตรวจสอบกับฐานข้อมูลว่า ชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการขอใช้งาน 
มีอยู่ในระบบแล้วหรือไม่ ซ่ึงถ้าหากชื่อผู้ใช้งานสามารถใช้ได้จะแสดงข้อความ “ชื่อผู้ใช้งานนี้สามารถใช้งาน
ได”้ 

หมายเหตุ:การตั้งช่ือผู้ใช้งานนั้น ควรตั้งเป็นภาษาอังกฤษและต้องพิมพ์ติดกันห้ามเว้นวรรค 
 
9) จากนั้นป้อนข้อมูล “รหัสผ่าน(Password)” ที่ต้องการใช้งาน และท าการยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งที่ “ยืนยัน

รหัสผ่าน (Password Confirmation) ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ:  
1) ชือ่ผู้ใช้งานที่ไม่สามารถใช้งานได้นั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “UserName นี้มีอยู่ในระบบแล้ว”ให้ท า
การตั้งช่ือผู้ใช้งานใหม่  

2) การก าหนดรหัสผ่านนั้น จะต้องมีรหัสผ่านอย่างน้อย 6 ตัวอักษร ถ้ามีการกรอกไม่ครบ ระบบจะมีการ
แจ้งเตือน “รหัสผ่านต้องมีอย่างน้อย 6 ตัวอักษร”ให้ท าการตั้งรหัสผ่านใหม่ 
 
10) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูล “นิติบุคคล” และให้ท าการป้อนข้อมูลให้ครบ ดังรูป 
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หมายเหตุ: สัญลักษณ์ส าหรับการใช้งาน มีดังนี ้ 
1) โดยช่องข้อมูลอีเมล ต้องกรอกรูปแบบของอีเมลให้ถูกต้อง และการยืนยันอีเมลรูปแบบต้องถูกต้องและ
ตรงกัน (การกรอกข้อมูลอีเมลจ าเป็นต้องใช้อีเมลที่ใช้งานได้จริง เนื่องจากระบบจะมีการแจ้งเตือนการ
สมัครและส่ง Username และ Password ในการเข้าใช้งานระบบไปยัง อีเมลท่ีระบุไว้นี้) 

 
 
2) ที่ช่องข้อมูล จังหวัด, อ าเภอ, ต าบล นั้น ต้องเลือกจังหวัดก่อนเสมอ จากนั้นระบบจะท าการกรองข้อมูล 
อ าเภอของจังหวัดนั้นมาให้ จากนั้น เลือกอ าเภอ ระบบจะท าการกรองต าบลของอ าเภอนั้นมาให้ ดังรูป  

 
 

11) จากนั้น “เอกสารที่ต้องแนบ” ที่ผู้ประกอบการต้องแนบมาในระบบ คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิมเอกสารแนบ” เพ่ือท า

การแนบเอกสารประกอบการขอลงทะเบียน ดังรูป 

 
 

12) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ
ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอลงทะเบียน ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

27 

  
  

13) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

14) จากนั้น คลิกปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏที่ “ตารางแสดงเอกสารแนบ” ผู้ประกอบการสามารถที่จะ

เรียกดูเอกสาร และ ลบเอกสารได้ โดยเมื่อท าการแนบเอกสารครบเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการคลิกปุ่ม 

“ยืนยันข้อมูลและไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 
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16) จากนั้นจะเข้าสู่การเพ่ิมข้อมูลกรรมการ ดังรูป 

 
 

17) จากนั้น จะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูลกรรมการ ให้เลือกระบ ุ“กรรมการซึ่งลงชื่อผูกพันบริษัทได้ จ านวน/คน” ดัง

รปู จากนั้น ให้ระบุ “เงื่อนไขในการลงนาม” ดังรูป 

 
 

18) จากนั้น จะเข้าสู่การเพ่ิมข้อมูลกรรมการ ให้เลือก “เพ่ิมข้อมูลกรรมการ” ดังรูป 
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19) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูล “กรรมการ” และให้ท าการป้อนข้อมูลให้ครบ ดังรูป 

 
 

20) จากนั้น จะเข้าสู่การเพ่ิมเอกสารแนบของกรรมการ ให้เลือก “เพ่ิมเอกสารแนบ” ดังรูป 

 
 

21) เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือท าการ

เลือกที่เก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเพ่ิมกรรมการ ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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22) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

23) คลิกปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 
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24) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ  

ลบเอกสารได้  เมื่อท าการแนบเอกสารครบเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการเลือก “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 
 

25) หลังจากท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลรายชื่อกรรมการจะมาแสดงที่ “ตารางแสดงข้อมูล

กรรมการ” ดังรูป จากนั้น เลือก “ยืนยันข้อมูลและส่งค าร้อง” เพ่ือส่งข้อมูลการขอลงทะเบียน ดังรูป 

 
 

26) จากนั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ยืนยันข้อมูลใช่หรือไม่ ?” เลือก “OK” เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป ดังรูป 
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27) ระบบจะท าการส่งข้อมูลค าขอลงทะเบียนมายัง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ และจะแจ้ง

เตือน “ส่งค าร้องเรียบร้อยกรุณารอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ผ่าน E-Mail ที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้”  

ดังรูป 
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3.2. กรณีลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา 

3.2.1. ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา 

1) เข้าสู่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่ url “dpimnsw.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน โดยการคลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป  
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3) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน จะแสดงรายละเอียด ข้อตกลงและเงื่อนไขต่าง ๆ ของการสมัคร
ลงทะเบียนข้อมูลผู้ประกอบการกับทาง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ จากนั้นให้ท าการเลือก 
“ยอมรับเงื่อนไข” และคลิกเลือก “ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น คลิกเลือก ประเภทการลงทะเบียน “บุคคลธรรมดา (People Redistration)” และคลิกเลือก

ประเภทของ Certificate จากนั้นคลิกเลือก“ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 
 

5) ประเภทของ Certificate โดยระบบจะมีให้เลือก 2 ประเภท ซึ่งต้องเลือกให้ตรงกับที่ลงทะเบียนใบรับรอง

อิเล็กทรอนิกส์ 

 Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 

 Certificate อ่ืน เช่น CAT, TOT เป็นต้น 
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6) ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ต้องการลงทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดาใช่หรือไม่” เลือก “OK” เพ่ือไปยัง

ขัน้ตอนต่อไป ดังรูป 

 
 

7) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภท “บุคคลธรรมดา” ดังรูป 

 
 

8) ป้อนข้อมูล “ชื่อผู้ใช้งาน (Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน  
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9) จากนั้นให้เลือก “ตรวจสอบผู้ใช้งาน (Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน เพ่ือท าการตรวจเช็คกับ
ฐานข้อมูลว่า ชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการขอใช้งาน มีอยู่แล้วหรือไม่ ถ้าชื่อผู้ใช้งานใช้ได้จะแสดงข้อความ “ชื่อ
ผู้ใช้งานนี้สามารถใช้งานได้” 

หมายเหตุ:การตั้งชื่อผู้ใช้งานนั้น ควรตั้งเป็นภาษาอังกฤษและต้องพิมพ์ติดกันห้ามเว้นวรรค 
 
10) จากนั้นป้อนข้อมูล “รหัสผ่าน(Password)” ที่ต้องการใช้งาน และท าการยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งที่ “ยืนยัน

รหัสผ่าน (Password Confirmation) ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ:  
1) ชื่อผู้ใช้งานที่ไม่สามารถใช้งงานได้นั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “UserName นี้มีอยู่ในระบบแล้ว” 
ให้ท าการตั้งชื่อผู้ใช้งานใหม่  

2) การก าหนดรหัสผ่านนั้น จะต้องมีรหัสผ่านอย่างน้อย 6 ตัวอักษร ถ้ามีการกรอกไม่ครบ ระบบจะมีการ
แจ้งเตือน “รหัสผ่านต้องมีอย่างน้อย 6 ตัวอักษร”ให้ท าการตั้งรหัสผ่านใหม่ 
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11) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูล “บุคคลธรรมดา” และให้ท าการป้อนข้อมูลให้ครบ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

38 

  
  

หมายเหตุ: สัญลักษณ์ส าหรับการใช้งาน มีดังนี ้ 
1) โดยช่องข้อมูลอีเมล ต้องกรอกรูปแบบของอีเมลให้ถูกต้อง และการยืนยันอีเมลรูปแบบต้องถูกต้องและ
ตรงกัน (การกรอกข้อมูลอีเมลจ าเป็นต้องใช้อีเมลที่ใช้งานได้จริง เนื่องจากระบบจะมีการแจ้งเตือนการ
สมัครไปยัง อีเมลท่ีระบุไว้นี้) 

 
 
2) ที่ช่องข้อมูล จังหวัด, อ าเภอ, ต าบล นั้น ต้องเลือกจังหวัดก่อนเสมอ จากนั้นระบบจะท าการกรองข้อมูล 
อ าเภอของจังหวัดนั้นมาให้ จากนั้น เลือกอ าเภอ ระบบจะท าการกรองต าบลของอ าเภอนั้นมาให้ ดังรูป  

 
 

12) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูลการขอใช้ระบบและเพ่ิมเอกสารแนบ ดังรูป 

 
 

13) เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือท าการ

เลือกที่เก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอลงทะเบียน ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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14) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น คลิกปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

16) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได้  เมื่อท าการแนบเอกสารครบเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการเลือก “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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17) จากนั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ยืนยันข้อมูลใช่หรือไม่ ?” เลือก “OK” เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป ดังรูป 

 
 

18) จากนั้น ระบบจะท าการส่งข้อมูลค าขอลงทะเบียนมายัง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ และ

จะแจ้งเตือน “ส่งค าร้องเรียบร้อยกรุณารอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ผ่าน E-Mail ที่ท่านได้ลงทะเบียน

ไว้” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล

ผู้ประกอบการ 
4.1. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ นิติบุคคล 

4.1.1. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอายุ 

1) คลิกท่ีเมน ู“รายการเอกสารหมดอายุ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอสถานะของเอกสารแนบ ทั้งเอกสารของบริษัท เอกสารกรรมการผู้มีอ านาจ ดังรูป 
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หมายเหตุ: สถานะของเอกสาร จะมีด้วยกัน 3 สถานะ ได้แก่ 
 สีน้ าเงิน คือ สถานการณ์แจ้งเตือนล่วงหน้าว่าเอกสารก าลังจะหมดอายุ 
 สีแดง คือ การแจ้งเตือนเอกสารหมดอายุแล้ว 
 สีด า คือ เอกสารปกติ 

 

4.1.2. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป  

 
 

3) จากนั้นให้ท าการเลือก รายละเอียดข้อมูลที่ต้องการแก้ไข ว่าต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ประกอบการ หรือ
ต้องการแก้ไขท่ีอยู่ผู้ประกอบการ หรือแก้ไขข้อมูลทั้งคู่ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4) จากนั้นให้ท าการแก้ไขรายละเอียดข้อมูลผู้ประกอบการ และท่ีอยู่ผู้ประกอบการ ดังรูป 
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5) จากนั้น ให้ท าการเพิ่มข้อมูลเอกสารแนบประกอบการยื่นค าร้อง ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลงผู้ประกอบการ ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ  

ลบเอกสารได ้

 

 

10) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลงครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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11) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอแก้ไขข้อมูลจะแสดงดังภาพ และถ้าต้องการ

ส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 

 

4.1.3. การตรวจสอบข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ (ท้ังหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ(ท้ังหมด)” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการทั้งหมด  ดังรูป หาก
ต้องการเรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.4. การขอเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“เพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ” ดังรูป  
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2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

3) การเพ่ิมข้อมูลกรรมการ เลือกที่ “ตารางเพ่ิมกรรมการ” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการเพ่ิมรายละเอียดข้อมูลกรรมการ และท่ีอยู่กรรมการ และแนบเอกสาร ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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5) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเพ่ิมกรรมการ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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6) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 
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8) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได้  เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการครบถ้วนแล้วให้ท าการ เลือก 

ตกลง ดังรูป 

 
 

9) การยกเลิกข้อมูลกรรมการ เลือกที่ “ตารางยกเลิกกรรมการ” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล”  ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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10) จากนั้นให้ท าการเลือกรายชื่อกรรมการที่ต้องการยกเลิก และระบุรายละเอียดของการขอยกเลิก จากนั้น

เลือก ตกลง ดังรูป 

 
 

11) จากนั้นเลือกท่ี “เอกสารแนบประกอบการขอเพ่ิม/ยกเลิกกรรมการ” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

12) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเพ่ิม/ยกเลิกกรรมการ ดังรูป 
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13) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

14) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได ้จากนั้น ให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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16) หลังจากที่ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ จะแสดงดัง

ภาพ และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

4.1.5. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเพ่ิม / ยกเลิก รายชื่อกรรมการ (ท้ังหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“เพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการเพ่ิม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ (ทั้งหมด) ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเพิ่ม/ยกเลิก รายชื่อกรรมการ สามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

55 

  
  

 
 

4.1.6. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ เลือกที่ “ตารางแก้ไขข้อมูลกรรมการ” จากนั้นเลือก “แก้ไข” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการเลือก “ต้องการแก้ไขข้อมูลกรรมการ” จากนั้นให้ท าการแก้ไขรายละเอียดข้อมูล

กรรมการ และท่ีอยู่กรรมการ เอกสารแนบเพิ่มเติมแปลี่ยนแปลงกรรมการ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้นเลือกท่ี “เอกสารแนบประกอบการยื่นค าร้อง” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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8) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได ้เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลงครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

10) หลังจากที่ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ จะแสดงดังภาพ 

และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.1.7. การตรวจสอบข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการ (ท้ังหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลกกรรมการทั้งหมด ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.1.8. การขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้นให้ท าการเลือกเพ่ิมเอกสารแนบ (ใหม)่ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ ดังรูป 

 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได ้จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

8) หลังจากที่ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบจะแสดงดังภาพ 

และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.1.9. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบทั้งหมด ดังรูป หากต้องการเรียกดู
รายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.1.10. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การเพ่ิมข้อมูลขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ เลือกที่ “ระบบงานทั้งหมด”และเลือกท่ี“ขอเพ่ิมระบบงาน” 
จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกชื่อระบบงาน และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น ชื่อระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูชื่อระบบได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ 
และ ลบรายการได้ หรือผู้ประกอบการต้องการขอยกเลิกระบบงานได้ ดังรูป 

 
 

6) จากนั้นให้ท าการเลือกข้อมูลเอกสาร จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ
ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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8) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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10) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ
เอกสารได ้

 
 

11) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึก
ข้อมูล ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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12) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์จะแสดงดังภาพ 
และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

4.1.11. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ทั้งหมด ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 

 

 
 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.1.12. ขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ 

โดยผู้รับมอบอ านาจต้องด าเนินการ ขั้นตอนดังนี้ก่อน ถึงจะด าเนินการเลือกผู้รับมอบอ านาจได้ 

1. ท าการลงทะเบียนขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ประเภทบุคคล 

2. ลงทะเบียนผู้ประกอบประเภทบุคคลธรรมดา และแนบเอกสารด้วยใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

3. ขอเพ่ิมสิทธิ์ระดับผู้รับมอบอ านาจ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การเพ่ิมข้อมูลการขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ เลือกที่ “ตารางเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ” จากนั้นเลือก “เพ่ิม
ข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการเพ่ิมรายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ และระบบงาน เอกสารแนบเพ่ิม  และเอกสาร
แนบผู้รับมอบอ านาจ ดังรูป 
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5) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอ านาจจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูผู้รับมอบอ านาจได้ หรือ 
ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

6) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

7) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจจะแสดงดังภาพ และถ้า
ต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.13. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเพ่ิมผู้รับมอบอ านาจทั้งหมด ดังรูป หากต้องการเรียกดู
รายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอ านาจสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.14. ขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ 

โดยการยกเลิกผู้รับมอบอ านาจนั้น เมื่อส่งค าร้องจะมีผลทันที ไม่ต้องรอการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) การเพ่ิมข้อมูลขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ เลือกที่ “ตารางยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ” จากนั้นเลือก “เพ่ิม
ข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการเลือกรายชื่อผู้รับมอบอ านาจที่ต้องการยกเลิก และระบุรายละเอียดของการขอยกเลิก 
จากนั้นเลือก ตกลง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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5) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอ านาจจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูผู้รับมอบอ านาจได้ หรือ 
ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจครบถ้วนแล้ว ให้ท าการบันทึกข้อมูล 
ดังรูป 

 
 

7) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจจะแสดงดังภาพ และ
ถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.15. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอยกเลิกผู้รับมอบอ านาจทั้งหมด ดังรูป หากต้องการเรียกดู
รายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอ านาจสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.16. ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิม
ข้อมูล”ดังรูป  

 
 

3) การเพ่ิมข้อมูลขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ เลือกที่ “รายชื่อผู้รับมอบอ านาจขอ
เปลี่ยนแปลงระบบ” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4) การเพ่ิมชื่อ นามสกุล ผู้รับมอบอ านาจ เลือกที่ “เพ่ิมระบบงาน” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น เลือกระบบงาน จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 
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6) จากนั้น ชื่อระบบงานจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูชื่อระบบได้ หรือ ต้องการแก้ไข
รายการ และ ลบรายการได้ จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอ านาจขอเปลี่ยนแปลงระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูข้อมูล
ได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจครบถ้วนแล้ว ให้
ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

9) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ
จะแสดงดังภาพ และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง  
ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.1.17. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอ านาจทั้งหมด ดังรูป 
หากต้องการเรียกดูรายละเอียดข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4.2. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ บุคคลธรรมดา 

4.2.1. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอายุ 

1) คลิกท่ีเมน ู“รายการเอกสารหมดอายุ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอสถานะของเอกสารแนบ ดังรูป  

 
 

3) สถานะของเอกสาร จะมีด้วยกัน 3 สถานะ ได้แก่ 
 สีน้ าเงิน คือ สถานการณ์แจ้งเตือนล่วงหน้าว่าเอกสารก าลังจะหมดอายุ 
 สีแดง คือ การแจ้งเตือนเอกสารหมดอายุแล้ว 
 สีด า คือ เอกสารปกติ 
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4.2.2. การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

3) จากนั้นให้ท าการเลือก รายละเอียดข้อมูลที่ต้องการแก้ไข ว่าต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ประกอบการ หรือ
ต้องการแก้ไขท่ีอยู่ผู้ประกอบการ หรือแก้ไขข้อมูลทั้งคู่ ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการแก้ไขรายละเอียดที่ต้องการ ดังรูป 
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5) จากนั้นให้ท าการเพิม่เอกสารแนบประกอบการแก้ไขข้อมูล 
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6) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ

ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอกรรมการ ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 
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8) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได้  

 
 

10) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลงครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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11) หลังจากที่ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการจะแสดง

ดังภาพ และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

4.2.3. การตรวจสอบข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ (ท้ังหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ(ท้ังหมด)” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการทั้งหมด  ดังรูป หาก
ต้องการเรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 
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4.2.4. การขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป  

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้นให้ท าการเลือกเพ่ิมข้อมูลเอกสารแนบ ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ
ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอกรรมการ ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ

เอกสารได ้

 
 

8) จากนั้น เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลงครบถ้วนแล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) หลังจากที่ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบจะแสดงดังภาพ 

และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

4.2.5. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลเอกสารแนบ (ท้ังหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบ (ท้ังหมด)” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลเอกสารแนบทั้งหมด ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.2.6. การขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป  

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้นให้ท าการเลือกขอเพ่ิมสิทธิ์การใช้งาน จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ท าการเลือกเพ่ิมสิทธิ์การใช้งาน จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น สิทธิ์การใช้งานจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูสิทธิ์การใช้งานได้ หรือ หรือ ต้องการ
แก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้นผู้ประกอบการสามารถท าการขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งานได ้จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

7) จากนั้นให้ท าการเลือกยกเลิกสิทธิ์การใช้งานปัจจุบัน จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

8) จากนั้น สิทธิ์การใช้งานปัจจุบันที่ขอยกเลิกจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะเรียกดูสิทธิ์การใช้งานได้ 
หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) จากนั้นให้ท าการเลือกระบบงานทั้งหมด จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

10) จากนั้นให้ท าการเลือกชื่อระบบ จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

11) จากนั้น ชื่อระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูข้อมูลได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ 
ลบรายการได ้

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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12) จากนั้นให้ท าการเลือกข้อมูลเอกสาร จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

13) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และท าการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพ่ือ
ท าการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะท าการแนบเอกสารประกอบการขอกรรมการ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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14) จากนั้น ให้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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16) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ท าการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ
เอกสารได ้จากนั้น ให้ท าการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

17) หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการค าร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์จะแสดงดังภาพ 
และถ้าต้องการส่งค าร้องให้เลือกรายการทีต่้องการส่งค าร้อง จากนั้นเลือก ส่งค าร้อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4.2.7. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด) ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5. การขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
5.1. ขั้นตอนการขอเปล่ียนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

5.1.1. การส่งค าขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

3) จากนั้น ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น คลิกแท็บ “เอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น เลือกประเภทเอกสารแนบเอกสาร และคลิกปุ่ม “Browse…” ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น เลือกไฟล์เอกสารแนบที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “Open” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 
 

8) จากนั้น คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น ยืนยันการบันทึกข้อมูล และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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10) จากนั้น เลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง และคลิกปุ่ม “ส่งค าร้อง” ดังรูป 

 
 

11) จากนั้น ยืนยันการส่ค าร้อง และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6. การเข้าสู่ระบบใบอนุญาต 
6.1. การเข้าสู่ระบบออกใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร  

6.1.1. การเข้าสู่ระบบด้วยผู้ประกอบการ ประเภท นิติบุคคล  

1) เข้าสู่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่  url “portal.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้น ป้อนชื่อผู้ใช้งาน (Username), รหัสผ่าน (Password) และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ(Login)” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) เมื่อเข้าสู่ระบบได้ เรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าจอ จากนั้น คลิกระบบขอใบอนุญาตส่งออก-น าเข้าแร่ 
 ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7. การขอใบอนุญาตน าเข้าแร่ในราชอาณาจักร  
7.1. การขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด  

7.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ด่านศุลกากรที่น าเข้า” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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7) โดยในช่อง “ประเภทการช าระเงิน” ต้องเลือก “เงินสด” ดังรูป 

 

 

8) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

10) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ท าการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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12) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

13) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ท าการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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14) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ท าการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

15) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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16) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ท าการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะด าเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องท าการแนบเอกสารเพ่ิมในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภทพ 

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

17) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบค าขอ” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบเพ่ิมเติมส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ท าการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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18) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบค าขอ ดังรูป 

 

 

20) จากนั้นให้ท าการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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21) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ท าการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องท าการ คลิกหาต าแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ท าการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

22) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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23) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบค าขอที่ได้ท าการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

24) จากนั้น เมื่อท าการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

25) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการค าร้อง” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการค าร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ท าการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าร้อง ดังรูป 

 

 

27) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

28) หลังจากส่งค าร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ช าระเงิน ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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29) จากนั้น ให้ด าเนินการช าระเงิน 
30) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว สถานะค าร้องจะเปลี่ยนเป็น “ได้รับการช าระเงินแล้ว” ดังรูป 

 

 

31) จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7.2. การขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment  

7.2.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ด่านศุลกากรที่น าเข้า” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7) โดยในช่อง “ประเภทการช าระเงิน” ต้องเลือก “e-Payment” ดังรูป 

 

 

8) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

10) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ท าการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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12) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

13) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ท าการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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14) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ท าการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

15) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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16) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ท าการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะด าเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องท าการแนบเอกสารเพ่ิมในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภท 

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

17) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบค าขอ” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบเพ่ิมเติมส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ท าการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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18) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบค าขอ ดังรูป 

 

 

20) จากนั้นให้ท าการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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21) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ท าการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องท าการ คลิกหาต าแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ท าการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

22) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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23) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบค าขอที่ได้ท าการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

24) จากนั้น เมื่อท าการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

25) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการค าร้อง” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการค าร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ท าการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าร้อง ดังรูป 

 

 

27) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

28) หลังจากส่งค าร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ช าระเงิน(ธนาคาร) ดังรูป 
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29) จากนั้น ให้ด าเนินการช าระเงิน โดยพิมพ์ e-Payment เพ่ือใช้เอกสารนี้ (ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม)  
ยื่นช าระที่ธนาคาร โดยคลิกเลือกรายการที่ต้องการ (ต้องเป็นรายการที่เลือกช าระเงินด้วย e-Payment 
เท่านั้น) และคลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ถ้าเลือกพิมพ์รายการที่ไม่ใช่การช าระเงิน e-Payment ระบบจะแจ้งเตือน ดังรูป 
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30) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม ดังรูป 

 

หมายเหตุ : กรณีระบบไม่แสดงหน้าจอ ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม เกิดจาก browser ที่ใช้งานปิดการ

แสดง โดยแก้ไข ดังนี้ 

 เม่ือคลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” browser จะแจ้งเตือน ให้ท าการ คลิกที่ “Options for this 

site” จากนั้น คลิกที่ “Always allow” ดังรูป 

 

 จากนั้นให้ท าการ คลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” อีกครั้ง  
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31) จากนั้น คลิกปุ่มรูปเครื่องพิมพ์ เพ่ือท าการพิมพ์เอกสาร และช าระเงินที่ธนาคาร ดังรูป 

 

 

32) โดยเมื่อผู้ประกอบการได้ช าระเงินผ่านธนาคารเรียบร้อยแล้ว สถานะของค าร้องจะยังไม่เปลี่ยนสถานะ 
เนื่องจากต้องได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินที่ส่วนกลาง เพ่ือตรวจสอบรายการช าระเงิน โดย
เจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบและอนุมัติ รายการช าระเงิน เมื่อเจ้าหน้าที่ส่วนกลางอนุมัติ รายการจะ
เปลี่ยนสถานะ “ได้รับการช าระเงินผ่านธนาคารแล้ว” ดังรูป 
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33) จากนั้น รอเจา้หน้าที่ด าเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 

 

 

34) ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเก็บเป็นหลักฐาน โดยเลือกรายการที่ต้องการ (ต้องเป็น
รายการที่เลือกช าระเงิน e-Payment เท่านั้น) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จ(ผู้ประกอบการ)” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สามารถตรวจสอบสถานะกรณีพิมพ์ใบเสร็จได้ที่คอลัมม์ “สถานะพิมพ์ใบเสร็จ” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

140 

  
  

35) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ใบเสร็จรับเงิน สามารถพิมพ์เก็บเป็นหลักฐานได้ โดยคลิกที่รูปเครื่องพิมพ์ 
ดังรูป 
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7.3. การดูตัวอย่างข้อมูลก่อนส่งค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร  

7.3.1. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างค าขอน าเข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างค าขอน าแร่เข้าฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล 
ที่ได้ท าการป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

143 

  
  

7.3.2. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตน าเข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล ที่ได้
ท าการป้อนข้อมูล ดังรูป 
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7.4. การตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร  

7.4.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ 

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online น าแร่เข้าฯ ทั้งหมด” ดังรูป 

 

 

2) โดยระบบจะแสดงรายการที่มีการขอน าแร่เข้าฯ โดยตรวจสอบจากคอลัมม์ “สถานะ” ว่าตอนนี้รายการอยู่
ในสถานะ ขั้นตอนไหน ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สถานะในระบบมีดังนี้ 

ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

1.  รอตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ก าลังตรวจสอบรายการ 
2.  ลงทะเบียนรับค าร้องแล้ว เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับค าร้อง 
3.  พิจารณาแล้วไม่อนุญาต ไม่อนุญาตรายการ 
4.  พิจารณาแล้วอนุญาต อนุญาตรายการ 
5.  ผ่านการตรวจสอบจาก NSW ส่งข้อมูลให้ทางระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
6.  ได้รับการยกเลิกจาก NSW แล้ว ระบบ NSW ของกรมศุลฯ แจ้งยืนยันการยกเลิกที่ระบบ NSW 

ของกรมศุลฯ 
7.  ยกเลิกรายการค าร้อง ผู้ประกอบการขอยกเลิกรายการค าร้อง 

ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 
8.  พิจารณาอนุญาตและส่ง NSW เจ้าหน้าที่อนุญาตและส่งข้อมูลให้ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
9.  ยกเลิกใบอนุญาต การยกเลิกใบอนุญาต 
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10.  แจ้ งขอยกเลิกใบอนุญาตที่  
NSW 

ส่งข้อมูลแจ้งขอยกเลิก ใบอนุญาตให้กับระบบ NSW ของ
กรมศุลฯ 

11.  พบปัญหาที่ NSW ติดต่อผู้ดูแล
ระบบ 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเพื่อตรวจสอบ 

12.  ยกเลิกใบอนุญาต-สมบูรณ์ เจ้าหน้าที่ท าการยกเลิกใบอนุญาตหลังจากได้รับแจ้งจากทาง
ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 

13.  บันทึกข้อมูลเตรียมส่ง ผู้ประกอบการท ารายการค าร้องบันทึกข้อมูล 
14.  ส่งค าร้อง ผู้ประกอบการได้ท าการส่งค าร้อง 
15.  เจ้าหน้าที่ก าลังตรวจสอบค า

ร้อง 
เจ้าหน้าที่ได้รับรายการค าร้องก าลังตรวจสอบข้อมูล 

16.  แจ้งแก้ไข เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการด าเนินการแก้ไขข้อมูลใน
รายการค าร้อง 

17.  กรุณาช าระเงิน (เงินสด) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ด าเนินการช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ช าระท่ีเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินเท่านั้น 

18.  กรุณาช าระเงิน (ธนาคาร) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ด าเนินการช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ช าระท่ีธนาคารเท่านั้น 

19.  ได้รับการช าระเงินผ่านธนาคาร
แล้ว 

ฝ่ายการเงินได้รับการช าระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 

20.  ได้รับการช าระเงินแล้ว ฝ่ายการเงินได้รับการช าระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 
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7.5. การแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

7.5.1. ขั้นตอนการแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการค าร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกท่ีรูป  ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลค าขอการน าแร่เข้าฯ เพ่ือให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ  
ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น เมื่อท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการ
แก้ไข ดังรูป 
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7.6. การลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าในราชอาณาจักร  

7.6.1. ขั้นตอนการลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการค าร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกเลือกรายการค าร้องที่ต้องการลบข้อมูลค าร้อง และคลิก
ปุ่ม “ลบข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการลบข้อมูลที่เลือก ใช่หรือไม่?” และคลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูป 
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7.7. การคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต 

7.7.1. ขั้นตอนการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต 

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “คัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต” ดังรูป 

 

 

3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ “Copy ค าร้อง” ดังรูป 
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หมายเหตุ : โดยผู้ประกอบการต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ที่เป็นของผู้ประกอบการเอง ที่ได้มี

การสร้างไว้ ดังตัวอย่าง 

 โดยการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต นั้นต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขใบอนุญาต เพื่อท า

การคัดลอกจากรายการนั้น มาเป็นค าร้องใหม่ ที่คอลัมม์ “เลขที่อ้างอิง (Ref ID)”  

ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น หน้าจอ “Copy ค าร้อง” ให้เลือกการค้นหา ตามเลขที่ได้มาว่าเป็นเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่
ใบอนุญาต ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ตัวอย่างเลขที่อ้างอิงและเลขท่ีใบอนุญาต 

 ตัวอย่างเลขที่อ้างอิง “20160720-000002” 

 ตัวอย่างเลขที่ใบอนุญาต “2016010000028” 
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5) โดยเมื่อท าการเลือกการค้นหาและป้อนข้อมูล เลขที่ที่ต้องการคัดลอก เรียบร้อย จากนั้นให้คลิกปุ่ม  
“ตกลง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : เลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ต้องเป็นของบริษัทตนเองเท่านั้น 

 

6) จากนั้น ระบบจะด าเนินการสร้างค าร้องใหม่ โดยใช้เลขที่ที่ได้ท าการป้อน เป็นต้นแบบของข้อมูล มาเป็น
รายการใหม่ ดังรูป 
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7) เมื่อตรวจสอบรายการ จะพบว่ารายการที่ได้ท าการคัดลอกมานั้น เหมือนข้อมูล ตามเลขที่อ้างอิงที่ได้ป้อน 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ข้อมูลในส่วนของเอกสารประกอบค าขอ ระบบจะไม่ท าการคัดลอกมาให้ผู้ประกอบการ

ด าเนินการเพิ่มข้อมูลเอกสารใหม่ 
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7.8. กรณีเจ้าหน้าท่ีแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

7.8.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

1) เมื่อพบรายการค าร้อง “แจ้งแก้ไข” ดังรูป 

 

 

2) คลิกรูป  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 
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3) จากนั้น ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ ที่ช่อง “รายละเอียดการคืนสถานะ” โดยจะอยู่ด้าน
ล่างสุด ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ให้ท าการแก้ไข ตามท่ีเจ้าหน้าที่ได้แจ้ง และท าการส่งค าร้องอีกครั้ง 
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8. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  
8.1. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด  

8.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ และเลือกช าระเงินประเภท เงินสด  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ส่งแร่ออก ณ ด่านศุลกากร” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 
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7) โดยในช่อง “ประเภทการช าระเงิน” ต้องเลือก “เงินสด” ดังรูป 

 

 

8) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 
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9) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

10) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ท าการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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12) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

13) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ท าการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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14) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ท าการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

15) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 
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16) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ท าการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะด าเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องท าการแนบเอกสารเพ่ิมในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภท

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

17) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบค าขอ” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบเพ่ิมเติมส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ท าการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 
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18) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบค าขอ ดังรูป 

 

 

20) จากนั้นให้ท าการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 
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21) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ท าการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องท าการ คลิกหาต าแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ท าการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

22) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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23) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบค าขอที่ได้ท าการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

24) จากนั้น เมื่อท าการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

25) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการค าร้อง” ดังรูป 
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26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการค าร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ท าการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าร้อง ดังรูป 

 

 

27) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

28) หลังจากส่งค าร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ช าระเงิน ดังรูป 
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29) จากนั้น ให้ด าเนินการช าระเงิน 
30) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว สถานะค าร้องจะเปลี่ยนเป็น “ได้รับการช าระเงินแล้ว” ดังรูป 

 

 

31) จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 
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8.2. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร และเลือกช าระเงินประเภท e-Payment  

8.2.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ และเลือกช าระเงิน ประเภท e-Payment  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ส่งแร่ออก ณ ด่านศุลกากร” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 
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7) โดยในช่อง “ประเภทการช าระเงิน” ต้องเลือก “e-Payment” ดังรูป 

 

 

8) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 
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9) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

10) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ท าการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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12) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

13) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ท าการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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14) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ท าการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

15) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 
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16) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ท าการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะด าเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องท าการแนบเอกสารเพ่ิมในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภท

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

17) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบค าขอ” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบเพ่ิมเติมส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ท าการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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18) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบค าขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบค าขอ ดังรูป 

 

 

20) จากนั้นให้ท าการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 
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21) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ท าการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องท าการ คลิกหาต าแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ท าการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

22) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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23) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบค าขอที่ได้ท าการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

24) จากนั้น เมื่อท าการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

25) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งค าร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการค าร้อง” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการค าร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ท าการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าร้อง ดังรูป 

 

 

27) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

28) หลังจากส่งค าร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ช าระเงิน(ธนาคาร) ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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29) จากนั้น ให้ด าเนินการช าระเงิน โดยพิมพ์ e-Payment เพ่ือใช้เอกสารนี้ (ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม) ยื่น
ช าระที่ธนาคาร โดยคลิกเลือกรายการที่ต้องการ (ต้องเป็นรายการที่เลือกช าระเงินด้วย e-Payment 
เท่านั้น) และคลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ถ้าเลือกพิมพ์รายการที่ไม่ใช่การช าระเงิน e-Payment ระบบจะแจ้งเตือน ดังรูป 
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30) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม ดังรูป 

 

หมายเหตุ : กรณีระบบไม่แสดงหน้าจอ ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม เกิดจาก browser ที่ใช้งานปิดการ

แสดง โดยแก้ไข ดังนี้ 

 เม่ือคลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” browser จะแจ้งเตือน ให้ท าการ คลิกที่ “Options for this 

site” จากนั้น คลิกที่ “Always allow” ดังรูป 

 

 จากนั้นให้ท าการ คลิกปุ่ม “พิมพ์ e-Payment” อีกครั้ง  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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31) จากนั้น คลิกปุ่มรูปเครื่องพิมพ์ เพ่ือท าการพิมพ์เอกสาร และช าระเงินที่ธนาคาร ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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32) โดยเมื่อผู้ประกอบการได้ช าระเงินผ่านธนาคารเรียบร้อยแล้ว สถานะของค าร้องจะยังไม่เปลี่ยนสถานะ 
เนื่องจากต้องได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินที่ส่วนกลาง เพ่ือตรวจสอบรายการช าระเงิน โดย
เจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบและอนุมัติ รายการช าระเงิน เมื่อเจ้าหน้าที่ ส่วนกลางอนุมัติ รายการจะ
เปลี่ยนสถานะ “ได้รับการช าระเงินผ่านธนาคารแล้ว” ดังรูป 

 

 

33) จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - น าแร่เข้าในราชอาณาจักร 

186 

  
  

34) ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเก็บเป็นหลักฐาน โดยเลือกรายการที่ต้องการ (ต้องเป็น
รายการที่เลือกช าระเงิน e-Payment เท่านั้น) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จ(ผู้ประกอบการ)” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สามารถตรวจสอบสถานะกรณีพิมพ์ใบเสร็จได้ที่คอลัมม์ “สถานะพิมพ์ใบเสร็จ” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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35) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ใบเสร็จรับเงิน สามารถพิมพ์เก็บเป็นหลักฐานได้ โดยคลิกที่รูปเครื่องพิมพ์ 
ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8.3. การดูตัวอย่างข้อมูลก่อนส่งค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

8.3.1. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างค าขอส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างค าขอส่งแร่ออกนอกฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบ
ข้อมูล ที่ได้ท าการป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8.3.2. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล  
ที่ได้ท าการป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8.4. การตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

8.4.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ 

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online ส่งแร่ออกนอกฯ ทั้งหมด” ดังรูป 

 

 

2) โดยระบบจะแสดงรายการที่มีการขอส่งแร่ออกนอกฯ โดยตรวจสอบจากคอลัมม์ “สถานะ” ว่าตอนนี้
รายการอยู่ในสถานะ ขั้นตอนไหน ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สถานะในระบบมีดังนี้ 

ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

1.  รอตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ก าลังตรวจสอบรายการ 
2.  ลงทะเบียนรับค าร้องแล้ว เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับค าร้อง 
3.  พิจารณาแล้วไม่อนุญาต ไม่อนุญาตรายการ 
4.  พิจารณาแล้วอนุญาต อนุญาตรายการ 
5.  ผ่านการตรวจสอบจาก NSW ส่งข้อมูลให้ทางระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
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ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

6.  ได้รับการยกเลิกจาก NSW แล้ว ระบบ NSW ของกรมศุลฯ แจ้งยืนยันการยกเลิกที่ระบบ NSW 
ของกรมศุลฯ 

7.  ยกเลิกรายการค าร้อง ผู้ประกอบการขอยกเลิกรายการค าร้อง 
8.  พิจารณาอนุญาตและส่ง NSW เจ้าหน้าที่อนุญาตและส่งข้อมูลให้ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
9.  ยกเลิกใบอนุญาต การยกเลิกใบอนุญาต 
10.  แจ้ งขอยกเลิกใบอนุญาตที่  

NSW 
ส่งข้อมูลแจ้งขอยกเลิก ใบอนุญาตให้กับระบบ NSW ของ
กรมศุลฯ 

11.  พบปัญหาที่ NSW ติดต่อผู้ดูแล
ระบบ 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเพื่อตรวจสอบ 

12.  ยกเลิกใบอนุญาต-สมบูรณ์ เจ้าหน้าที่ท าการยกเลิกใบอนุญาตหลังจากได้รับแจ้งจากทาง
ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 

13.  บันทึกข้อมูลเตรียมส่ง ผู้ประกอบการท ารายการค าร้องบันทึกข้อมูล 
14.  ส่งค าร้อง ผู้ประกอบการได้ท าการส่งค าร้อง 
15.  เจ้าหน้าที่ก าลังตรวจสอบค า

ร้อง 
เจ้าหน้าที่ได้รับรายการค าร้องก าลังตรวจสอบข้อมูล 

16.  แจ้งแก้ไข เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการด าเนินการแก้ไขข้อมูลใน
รายการค าร้อง 

17.  กรุณาช าระเงิน (เงินสด) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ด าเนินการช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ช าระท่ีเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินเท่านั้น 

18.  กรุณาช าระเงิน (ธนาคาร) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ด าเนินการช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ช าระท่ีธนาคารเท่านั้น 

19.  ได้รับการช าระเงินผ่านธนาคาร
แล้ว 

ฝ่ายการเงินได้รับการช าระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 

20.  ได้รับการช าระเงินแล้ว ฝ่ายการเงินได้รับการช าระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 
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8.5. การแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร 

8.5.1. ขั้นตอนการแก้ไขค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการค าร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกท่ีรูป  ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลค าขอการส่งแร่ออกนอกฯ เพ่ือให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูล 
ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น เมื่อท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการ
แก้ไข ดังรูป 
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8.6. การลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

8.6.1. ขั้นตอนการลบรายการค าร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการค าร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกเลือกรายการค าร้องที่ต้องการลบข้อมูลค าร้อง  
และคลิกปุ่ม “ลบข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการลบข้อมูลที่เลือก ใช่หรือไม่?” และคลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูป 
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8.7. การคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต 

8.7.1. ขั้นตอนการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต 

1) คลิกเมนู “ยื่น Online ค าขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “คัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต” ดังรูป 

 

 

3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ “Copy ค าร้อง” ดังรูป 
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หมายเหตุ : โดยผู้ประกอบการต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ที่เป็นของผู้ประกอบการเอง ที่ได้มี

การสร้างไว้ ดังตัวอย่าง 

 โดยการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต นั้นต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขใบอนุญาต เพื่อท า

การคัดลอกจากรายการนั้น มาเป็นค าร้องใหม่ ที่คอลัมม์ “เลขที่อ้างอิง (Ref ID)”  

ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น หน้าจอ “Copy ค าร้อง” ให้เลือกการค้นหา ตามเลขที่ได้มาว่าเป็นเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่
ใบอนุญาต ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ตัวอย่างเลขที่อ้างอิงและเลขท่ีใบอนุญาต 

 ตัวอย่างเลขที่อ้างอิง “20160720-000002” 

 ตัวอย่างเลขที่ใบอนุญาต “2016010000028” 
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5) โดยเมื่อท าการเลือกการค้นหาและป้อนข้อมูล เลขที่ที่ต้องการคัดลอก เรียบร้อย จากนั้นให้คลิกปุ่ม  
“ตกลง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : เลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ต้องเป็นของบริษัทตนเองเท่านั้น 

 

6) จากนั้น ระบบจะด าเนินการสร้างค าร้องใหม่ โดยใช้เลขที่ที่ได้ท าการป้อน เป็นต้นแบบของข้อมูล มาเป็น
รายการใหม่ ดังรูป 
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7) เมื่อตรวจสอบรายการ จะพบว่ารายการที่ได้ท าการคัดลอกมานั้น เหมือนข้อมูล ตามเลขที่อ้างอิงที่ได้ป้อน 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ข้อมูลในส่วนของเอกสารประกอบค าขอ ระบบจะไม่ท าการคัดลอกมาให้ผู้ประกอบการ

ด าเนินการเพิ่มข้อมูลเอกสารใหม่ 
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8.8. กรณีเจ้าหน้าท่ีแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

8.8.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

1) เมื่อพบรายการค าร้อง “แจ้งแก้ไข” ดังรูป 

 

 

2) คลิกรูป  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 
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3) จากนั้น ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ ที่ช่อง “รายละเอียดการคืนสถานะ” โดยจะอยู่ด้าน
ล่างสุด ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ให้ท าการแก้ไข ตามท่ีเจ้าหน้าที่ได้แจ้ง และท าการส่งค าร้องอีกครั้ง 
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9. การค้นหาข้อมูลใบอนุญาต  
9.1. การค้นหาข้อมูลใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร  

9.1.1. ขั้นตอนการค้นหาข้อมูลใบอนุญาตส่งออก-น าแร่เข้าราชอาณาจักร  

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online ส่งออกแร่นอกฯ ทั้งหมด” ถ้าต้องการค้นหาใบอนุญาตส่งแร่ออก
นอกฯ หรือ “ตรวจสอบสถานะ Online น าแร่เข้าฯ ทั้งหมด” ถ้าต้องการค้นหาใบอนุญาตน าแร่เข้าฯ  
ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ระบบจะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจสอบสถานะ Online” ดังรูป 
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3) จากนั้น ในช่องการค้นหา ให้ป้อนข้อมูลที่ต้อบการค้นหา ดังรูป 

 

 

4) โดย ป้อนข้อมูลที่ต้องการค้นหา จากนั้น คลิกปุ่ม “ค้นข้อมูล” ดังรูป 

 


