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1. รายละเอียดความต้องการของระบบ 
1.1. ข้อมูล Spec การใช้งานของระบบ  

1.1.1. ข้อมูลความต้องการของระบบ  

1) Internet Explorer (IE) ตั้งแต ่Version 9 ขึ้นไป  
 
หมายเหตุ: การตรวจสอบ Version Internet Explorer (IE) 

1) เปิด โปรแกรม Internet Explorer (IE) โดยคลิกที่ รูป  
2) จากนั้นคลิกที่ “Help” จากนั้นคลิกที่ “About Internet Explorer” ดังรูป  

 
 

3) จากนั้น จะแสดง Version ดังรูป  

 
 

 RAM 4 GB 
 Processor : CPU 3.00 GHz อย่างน้อย   
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1.2. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า  

1.2.1. สาเหตุของการใช้งานระบบช้า ที่อาจเกิดข้ึนของระบบ  

1) ระบบ Internet เนื่องจากอาจพบบางช่วงจังหวะ การทำงานช้า เนื่องจาก Internet มีปัญหา หรือ
ความเร็วในการเชื่อมต่อไม่ได้ตามประสิทธิภาพ  

 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา ต้องท าการตรวจสอบความเร็ว Internet หรือตรวจสอบเครือข่าย 
 

2) ไม่สามารถเรียกใช้งานระบบได้เลย  
 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา ติดต่อผู้ดูแลระบบว่า มีสาเหตุจาก Server ล่มหรือติดปัญหาหรือไม่ ถ้า Server 
มีปัญหาต้องรอให้ทางผู้ดูแล แก้ไขปัญหา  
 

3) การใช้งานระบบช้าโดยไม่ทราบสาเหตุ  
 
หมายเหตุ: วิธีแก้ปัญหา  
1) ตรวจสอบ Internet Explorer (IE) ถ้าเป็น Vsersion ต่ ากว่า 9 ต้องท าการ อัพเดทหรือติดตั้งให้เป็น 
Version ที่ใหม่กว่า  
2) Spec เครื่องคอมพิวเตอร์ ไม่ได้ตามที่ก าหนด ต้องท าการ เปลี่ยนเครื่องหรือ ลองเพิ่มประสิทธิภาพของ 
RAM หรืออาจจะต้องลง Windows ใหม่ เนื่องจากการใช้งานมานานท าให้ความสามารถบางอย่างของ
เครื่องลดทอนลง หรือต้องลองใช้โปรแกรมเพื่อช่วยเคลียร์ค่าให้กับคอมพิวเตอร์ เพื่อให้ประสิทธิภาพเครื่อง
ดีขึ้น  
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

3 

  
  

2. การลงทะเบียนผู้ประกอบการ  
2.1. กรณีลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล 

2.1.1. ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทนิติบุคคล 

1) เข้าส ู ่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที ่  url “portal.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้น คลิก “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป 
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หมายเหตุ: การเข้าสู่ระบบอีกวิธี 
1. เข้าสู่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่ url 

“dpimnsw.dpim.go.th” จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 
2. จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน โดยการคลิกทีปุ่่ม “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป  
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3) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน จะแสดงรายละเอียด ข้อตกลงและเงื่อนไขต่าง ๆ ของการลงทะเบียน

ข้อมูลผู้ประกอบการกับทาง กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ จากนั้นให้ทำการเลือก “ยอมรับ

เงื่อนไข” และคลิกเลือก “ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 
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4) จากนั้น คลิกเลือก ประเภทการลงทะเบียน “นิติบุคคล (Business Registration)” จากนั้นคลิกเลือก“ไป

ยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 

 

5) จากนั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ต้องการลงทะเบียนเป็นนิติบุคคลใช่หรือไม่” เลือก “OK” เพื่อไปยัง

ขั้นตอนต่อไป ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภท “นิติบุคคล” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7) ทำการป้อนข้อมูล “ชื่อผู้ใช้งาน (Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน จากนั้นคลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อทำ
การตรวจสอบกับฐานข้อมูลว่า ชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการขอใช้งาน มีอยู่ในระบบแล้วหรือไม่ ซึ่งถ้าหากชื่อ
ผู้ใช้งานสามารถใช้ได้จะแสดงข้อความ “ชื่อผู้ใช้งานนี้สามารถใช้งานได้” 

หมายเหตุ:การตั้งช่ือผู้ใช้งานนั้น ควรตั้งเป็นภาษาอังกฤษและต้องพิมพ์ติดกันห้ามเว้นวรรค 
 
8) จากนั้นป้อนข้อมูล “รหัสผ่าน(Password)” ที่ต้องการใช้งาน และทำการยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งที่ “ยืนยัน

รหัสผ่าน (Password Confirmation) ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ:  
1) ชือ่ผู้ใช้งานที่ไม่สามารถใช้งานได้นั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “UserName นี้มีอยู่ในระบบแล้ว”ให้ท า
การตั้งช่ือผู้ใช้งานใหม่  

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูล “นิติบุคคล” และให้ทำการป้อนข้อมูลให้ครบ ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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หมายเหตุ: สัญลักษณ์ส าหรับการใช้งาน มีดังนี ้ 
1) โดยช่องข้อมูลอีเมล ต้องกรอกรูปแบบของอีเมลให้ถูกต้อง และการยืนยันอีเมลรูปแบบต้องถูกต้องและ
ตรงกัน (การกรอกข้อมูลอีเมลจ าเป็นต้องใช้อีเมลที่ใช้งานได้จริง เนื่องจากระบบจะมีการแจ้งเตือนการ
สมัครและส่ง Username และ Password ในการเข้าใช้งานระบบไปยัง อีเมลท่ีระบุไว้นี้) 

 
 
2) ที่ช่องข้อมูล จังหวัด, อ าเภอ, ต าบล นั้น ต้องเลือกจังหวัดก่อนเสมอ จากนั้นระบบจะท าการกรองข้อมูล 
อ าเภอของจังหวัดนั้นมาให้ จากนั้น เลือกอ าเภอ ระบบจะท าการกรองต าบลของอ าเภอนั้นมาให้ ดังรูป  

 
 

10) จากนั้นที ่“ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” กรุณาเลือกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ ดังรูป 

 
หมายเหตุ: กรณีเลือก ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์  

 Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ : ระบบจะส่งไฟล์ ใบรับรอง

อิเล็กทรอนิกส์ ไปท่ี อีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 

 Certificate ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ประเภทนิติบุคคล ที่ออกให้โดยผู้ให้บริการออกใบรับรอง

ฯ (CA) ในประเทศ เช่น Thai Digital ID, INET, NT เป็นต้น 

o ให้ทำการคลิกปุ่ม อัพโหลดไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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o จากนั้น คลิกปุ่ม Browse… ดังรูป 

 

o จากนั้น เลือกไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ และคลิกปุ่ม Open ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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o จากนั้น ป้อนรหัสผ่าน ของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ และคลิกปุ่ม แสดงรายละเอียด ดัง

รูป 

 

o ระบบจะทำการตรวจสอบใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ถ้าระบบแจ้ง สามารถใช้ได้ คลิกปุ่ม

บันทึก ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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o จากนั้น ระบบจะแสดงรายละเอียดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น เมื่อทำการ เลือกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ยืนยันข้อมูลและไปยัง

ขั้นตอนต่อไป ดังรูป 

 

12) จากนั้น ระบบแจ้งยืนยันข้อมูล คลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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13) จากนั้น ระบบจะแจ้งข้อความ บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาตรวจสอบ E-Mail ที่

ท่านได้ลงทะเบียนไว้ เพื่อยืนยันการลงทะเบียน คลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
หมายเหตุ: ท่านต้องเข้าตรวจสอบ E-Mail ที่ระบบส่งให้เพื่อยืนยันข้อมูล ถ้าไม่ด าเนินการท่านจะไม่

สามารถใช้งานได้ โดยถ้าไม่ได้รับเมลให้ตรวจสอบใน จดหมายขยะ(Junk Mail) ก่อน ถ้าตรวจสอบใน

จดหมายขยะ(Junk Mail) แล้วก็ยังไม่มี ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบของกรมฯ 

14) จากนั้น เข้าตรวจสอบ E-Mail ที่ระบบส่งให้ ตาม E-Mail ที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้ จะพบ E-Mail ที่ระบบส่ง

ให้ ดังรูป 

 

15) จากนั้น คลิก ยืนยันการลงทะเบียนสมาชิก (Activate Register) เพื่อให้สามารถเข้าใช้งานในระบบได้ 

ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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16) จากนั้น ระบบจะแจ้งรายละเอียด ยืนยันการลงทะเบียนผู้ใช้งานอิเล็กทรอนิกส์เสร็จเรียบร้อยแล้ว (ท่าน

ถึงจะสามารถเข้าสู่ระบบด้วย User/Password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ได้) ดังรูป 

 

17) โดยเมื่อได้ทำการยืนยันการลงทะเบียนผู้ใช้งานอิเล็กทรอนิกส์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ Login เข้าสู่

ระบบ ด้วย User Name/Password จากนั ้น ให้ท าการปรับปรุงข้อมูลผู้ประกอบการในส่วนของ

รายละเอียดที่อยู ่โดยไปท่ีเมนู ข้อมูลผู้ประกอบการ ดังรูป 

 

18) จากนั้น คลิกรูปดินสอ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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19) จากนั้น คลิกท่ีแท็บ ข้อมูลที่อยู-่>ที่อยู่ผู้ประกอบการ และคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ดังรูป 

หมายเหตุ: ที่อยู่ผู้ประกอบการนี้เป็นที่อยู่ท่ีจะแสดงบนใบอนุญาต หรือค าขอต่างๆ ในระบบของกรมฯ 

 

20) จากนั้น ป้อนข้อมูลที่อยู่ และคลิกปุ่ม ตกลง เมื่อป้อนเสร็จ ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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21) จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

22) จบขั้นตอน 

 

 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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2.2. กรณีลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา 

2.2.1. ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภทบุคคลธรรมดา 

1) เข้าสู่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที่ url “dpimnsw.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน โดยการคลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียนผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน จะแสดงรายละเอียด ข้อตกลงและเงื่อนไขต่าง ๆ ของการลงทะเบียน

ข้อมูลผู้ประกอบการกับทาง กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ จากนั้นให้ทำการเลือก “ยอมรับ

เงื่อนไข” และคลิกเลือก “ไปยังขั้นตอนต่อไป” ดังรูป 

 



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4) จากนั้น คลิกเลือก ประเภทการลงทะเบียน “บุคคลธรรมดา (People Registration)” จากนั้นคลิกเลือก

“ไปยังขั้นตอนถัดไป” ดังรูป 

 

 

5) จากนั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “ต้องการลงทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดาใช่หรือไม่” เลือก “OK” เพื่อไป

ยังขั้นตอนต่อไป ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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6) จากนั้นจะเข้าสู่ระบบการลงทะเบียนผู้ประกอบการ ประเภท “บุคคลธรรมดา” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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7) ทำการป้อนข้อมูล “ชื่อผู้ใช้งาน (Username)” ที่ต้องการขอใช้งาน จากนั้นคลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อทำ
การตรวจสอบกับฐานข้อมูลว่า ชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการขอใช้งาน มีอยู่ในระบบแล้วหรือไม่ ซึ่งถ้าหากชื่อ
ผู้ใช้งานสามารถใช้ได้จะแสดงข้อความ “ชื่อผู้ใช้งานนี้สามารถใช้งานได้” 

หมายเหตุ:การตั้งช่ือผู้ใช้งานนั้น ควรตั้งเป็นภาษาอังกฤษและต้องพิมพ์ติดกันห้ามเว้นวรรค 
 
8) จากนั้นป้อนข้อมูล “รหัสผ่าน(Password)” ที่ต้องการใช้งาน และทำการยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งที่ “ยืนยัน

รหัสผ่าน (Password Confirmation) ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ:  
1) ชื่อผู้ใช้งานที่ไม่สามารถใช้งานได้นั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือน “UserName นี้มีอยู่ในระบบแล้ว”ให้ท า
การตั้งช่ือผู้ใช้งานใหม่  

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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9) จากนั้นจะเข้าสู่การเพิ่มข้อมูล “บุคคลธรรมดา” และให้ทำการป้อนข้อมูลให้ครบ ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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หมายเหตุ: สัญลักษณ์ส าหรับการใช้งาน มีดังนี ้ 
1) โดยช่องข้อมูลอีเมล ต้องกรอกรูปแบบของอีเมลให้ถูกต้อง และการยืนยันอีเมลรูปแบบต้องถูกต้องและ
ตรงกัน (การกรอกข้อมูลอีเมลจ าเป็นต้องใช้อีเมลที่ใช้งานได้จริง เนื่องจากระบบจะมีการแจ้งเตือนการ
สมัครและส่ง Username และ Password ในการเข้าใช้งานระบบไปยัง อีเมลท่ีระบุไว้นี้) 

 
 
2) ที่ช่องข้อมูล จังหวัด, อ าเภอ, ต าบล นั้น ต้องเลือกจังหวัดก่อนเสมอ จากนั้นระบบจะท าการกรองข้อมูล 
อ าเภอของจังหวัดนั้นมาให้ จากนั้น เลือกอ าเภอ ระบบจะท าการกรองต าบลของอ าเภอนั้นมาให้ ดังรูป  

 
 

10) จากนั้นที ่“ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” กรุณาเลือกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ ดังรูป 

 
หมายเหตุ: กรณีเลือก ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์  

 Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ : ระบบจะส่งไฟล์ ใบรับรอง

อิเล็กทรอนิกส์ ไปท่ี อีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 

 Certificate ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ประเภทนิติบุคคล ที่ออกให้โดยผู้ให้บริการออกใบรับรอง

ฯ (CA) ในประเทศ เช่น Thai Digital ID, INET, NT เป็นต้น 

o ให้ทำการคลิกปุ่ม อัพโหลดไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 
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o จากนั้น คลิกปุ่ม Browse… ดังรูป 

 

o จากนั้น เลือกไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ และคลิกปุ่ม Open ดังรูป 
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o จากนั้น ป้อนรหัสผ่าน ของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ และคลิกปุ่ม แสดงรายละเอียด ดัง

รูป 

 

o ระบบจะทำการตรวจสอบใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ถ้าระบบแจ้ง สามารถใช้ได้ คลิกปุ่ม

บันทึก ดังรูป 
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o จากนั้น ระบบจะแสดงรายละเอียดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดังรูป 

 

 

11) จากนั้น กรณีเลือกข้อมูลบัตรประจำตัว เป็นแบบ บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประชาชนตลอดชีพ 

ต้องดำเนินการยืนยันตัวตน ด้วยเลเซอร์โค้ดหลังบัตรประจำตัวประชาชน โดยป้อน รหัสเลเซอร์หลังบัตร 

และคลิกปุ่ม ตรวจสอบเลเซอร์โค้ด ดังรูป 

 

12) จากนั้น ถ้าป้อนข้อมูลถูกต้อง ระบบจะแจ้ง ยืนยันตัวตนด้วยรหัสหลังบัตรประชาชนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ให้คลิกปุ่ม OK ดังรูป 
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13) ระบบจะแจ้งเตือน ดังรูป 

 

14) จากนั้น ให้คลิกปุ่ม ยืนยันและบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

15) จากนั้น ระบบแจ้งยืนยันข้อมูล คลิกปุ่ม OK ดังรูป 
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16) จากนั้น ระบบจะแจ้งข้อความ บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาตรวจสอบ E-Mail ที่

ท่านได้ลงทะเบียนไว้ เพื่อยืนยันการลงทะเบียน คลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
หมายเหตุ: ท่านต้องเข้าตรวจสอบ E-Mail ที่ระบบส่งให้เพื่อยืนยันข้อมูล ถ้าไม่ด าเนินการท่านจะไม่

สามารถใช้งานได้ โดยถ้าไม่ได้รับเมลให้ตรวจสอบใน จดหมายขยะ(Junk Mail) ก่อน ถ้าตรวจสอบใน

จดหมายขยะ(Junk Mail) แล้วก็ยังไม่มี ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบของกรมฯ 

17) จากนั้น เข้าตรวจสอบ E-Mail ที่ระบบส่งให้ ตาม E-Mail ที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้ จะพบ E-Mail ที่ระบบส่ง

ให้ ดังรูป 

 

18) จากนั้น คลิก ยืนยันการลงทะเบียนสมาชิก (Activate Register) เพื่อให้สามารถเข้าใช้งานในระบบได้ 

ดังรูป 
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19) จากนั้น ระบบจะแจ้งรายละเอียด ยืนยันการลงทะเบียนผู้ใช้งานอิเล็กทรอนิกส์เสร็จเรียบร้อยแล้ว (ท่าน

ถึงจะสามารถเข้าสู่ระบบด้วย User/Password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ได้) ดังรูป 

 

20) โดยเมื่อได้ทำการยืนยันการลงทะเบียนผู้ใช้งานอิเล็กทรอนิกส์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ Login เข้าสู่

ระบบ ด้วย User Name/Password จากนั ้น ให้ท าการปรับปรุงข้อมูลผู้ประกอบการในส่วนของ

รายละเอียดที่อยู ่โดยไปท่ีเมนู ข้อมูลผู้ประกอบการ ดังรูป 

 

21) จากนั้น คลิกรูปดินสอ ดังรูป 
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22) จากนั้น คลิกท่ีแท็บ ข้อมูลที่อยู-่>ที่อยู่ผู้ประกอบการ และคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ดังรูป 

หมายเหตุ: ที่อยู่ผู้ประกอบการนี้เป็นที่อยู่ท่ีจะแสดงบนใบอนุญาต หรือค าขอต่างๆ ในระบบของกรมฯ 

 

23) จากนั้น ป้อนข้อมูลที่อยู่ และคลิกปุ่ม ตกลง เมื่อป้อนเสร็จ ดังรูป 
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24) จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

25) จบขั้นตอน 
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2.3. ไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ กรณีเลือกใช้ Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและ

การเหมืองแร ่

2.3.1. ขั้นตอนโหลดไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ กรณีเลือกใช้ Certificate ของกรมอุตสาหกรรมพื้นฐาน

และการเหมืองแร่ 

1) โดยเมื่อทำการลงทะเบียนและยืนยันการลงทะเบียนผู้ใช้งานอิเล็กทรอนิกส์ เสร็จเรียบร้อยแล้วนั้น ระบบ
จะทำการส่งไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมรหัสผ่าน ให้ทางอีเมล ดังรูป 
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3. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นค าร้องต่างๆ ในระบบ 
3.1. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นคำร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ นิติบุคคล 

3.1.1. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ 

โดยหลังจากลงทะเบียนแล้ว ต้องด าเนินการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ เพื่อให้สามารถใช้งาน

ระบบต่างๆ ได้ และต้องได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ด้วย 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) การเพ่ิมข้อมูลขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ เลือกที่ “ระบบงานทั้งหมด”และเลือกที่“ขอเพิ่มระบบงาน” 
จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกชื่อระบบงาน และทำการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 
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5) จากนั้น ชื่อระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูชื่อระบบได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ 
และ ลบรายการได้ หรือผู้ประกอบการต้องการขอยกเลิกระบบงานได้ ดังรูป 

 
 

6) จากนั้นให้ทำการเลือกข้อมูลเอกสาร จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และทำการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพื่อ
ทำการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะทำการแนบเอกสารประกอบ ดังรูป 
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8) จากนั้น ให้ทำการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

9) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 
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10) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ทำการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ
เอกสารได ้

 
 

11) จากนั้น เมื่อทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ครบถ้วนแล้วให้ทำการบันทึก
ข้อมูล ดังรูป 
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12) หลังจากท่ีทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการคำร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์จะแสดงดังภาพ 
และถ้าต้องการส่งคำร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง จากนั้นเลือก ส่งคำร้อง ดังรูป 

 
 

3.1.2. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด)” ดังรูป 
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2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ทั้งหมด ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้  
ดังรูป 
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3.1.3. ขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจ 

โดยผู้รับมอบอำนาจต้องดำเนินการ ขั้นตอนดังนี้ก่อน ถึงจะดำเนินการเลือกผู้รับมอบอำนาจได้ 

1. ทำการลงทะเบียนขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ประเภทบุคคล 

2. ลงทะเบียนผู้ประกอบประเภทบุคคลธรรมดา และแนบเอกสารด้วยใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

3. ขอเพ่ิมสิทธิ์ระดับผู้รับมอบอำนาจ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจ” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การเพิ่มข้อมูลการขอเพิ่มผู้รับมอบอำนาจ เลือกที่ “ตารางเพิ่มผู้รับมอบอำนาจ” จากนั้นเลือก “เพิ่ม
ข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ทำการเพิ่มรายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ และระบบงาน เอกสารแนบเพิ่ม  และเอกสาร
แนบผู้รับมอบอำนาจ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอำนาจจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูผู้รับมอบอำนาจได้ หรือ 
ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

6) จากนั้น เมื่อทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการครบถ้วนแล้วให้ทำการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

7) หลังจากท่ีทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการคำร้องขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจจะแสดงดังภาพ และถ้า
ต้องการส่งคำร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง จากนั้นเลือก ส่งคำร้อง ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.4. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเพ่ิมผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเพิ่มผู้รับมอบอำนาจทั้งหมด  ดังรูป หากต้องการเรียกดู
รายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอำนาจสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.5. ขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ 

โดยการยกเลิกผู้รับมอบอำนาจนั้น เมื่อส่งค าร้องจะมีผลทันที ไม่ต้องรอการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การเพิ่มข้อมูลขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ เลือกที่ “ตารางยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ” จากนั้นเลือก “เพิ่ม
ข้อมูล” ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ทำการเลือกรายชื่อผู้รับมอบอำนาจที่ต้องการยกเลิก และระบุรายละเอียดของการขอยกเลิก 
จากนั้นเลือก ตกลง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอำนาจจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูผู้รับมอบอำนาจได้ หรือ 
ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น เมื่อทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจครบถ้วนแล้ว ให้ทำการบันทึกข้อมูล 
ดังรูป 

 
 

7) หลังจากท่ีทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการคำร้องขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจจะแสดงดังภาพ และ
ถ้าต้องการส่งคำร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง จากนั้นเลือก ส่งคำร้อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.6. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอยกเลิกผู้รับมอบอำนาจทั้งหมด ดังรูป หากต้องการเรียกดู
รายละเอียดข้อมูลผู้รับมอบอำนาจสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.7. ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ จากนั้นให้เลือก “เพิ่ม
ข้อมูล”ดังรูป  

 
 

3) การเพิ ่มข้อมูลขอเปลี ่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ เลือกที ่ “รายชื ่อผู ้รับมอบอำนาจขอ
เปลี่ยนแปลงระบบ” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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4) การเพ่ิมชื่อ นามสกุล ผู้รับมอบอำนาจ เลือกที่ “เพ่ิมระบบงาน” จากนั้นเลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น เลือกระบบงาน จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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6) จากนั้น ชื่อระบบงานจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูชื ่อระบบได้ หรือ ต้องการแก้ไข
รายการ และ ลบรายการได้ จากนั้นเลือก “ตกลง” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น รายชื่อผู้รับมอบอำนาจขอเปลี่ยนแปลงระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูข้อมูล
ได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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8) จากนั้น เมื่อทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจครบถ้วนแล้ว ให้
ทำการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

9) หลังจากท่ีทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการคำร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ
จะแสดงดังภาพ และถ้าต้องการส่งคำร้องให้เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง จากนั้นเลือก ส่งคำร้อง  
ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.8. การตรวจสอบข้อมูลรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบงานส่วนผู้รับมอบอำนาจทั้งหมด ดังรูป 
หากต้องการเรียกดูรายละเอียดข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.1.9. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอายุ 

1) คลิกท่ีเมน ู“รายการเอกสารหมดอายุ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอสถานะของเอกสารแนบ ทั้งเอกสารของบริษัท เอกสารกรรมการผู้มีอำนาจ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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หมายเหตุ: สถานะของเอกสาร จะมีด้วยกัน 3 สถานะ ได้แก่ 
 สีน้ำเงิน คือ สถานการณ์แจ้งเตือนล่วงหน้าว่าเอกสารกำลังจะหมดอายุ 
 สีแดง คือ การแจ้งเตือนเอกสารหมดอายุแล้ว 
 สีดำ คือ เอกสารปกติ 

 

3.1.10. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ข้อมูลผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้น คลิกท่ี รูปดินสอ ดังรูป  

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3) การแก้ไขข้อมูลผู้ประกอบการ โดยแก้ไขตามที่ต้องการ (เฉพาะบางข้อมูลที่เปิดให้แก้ไขเท่านั้น) และเมื่อ
แก้ไขเสร็จ ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ทุกครั้ง ดังรูป 

 
4) การแก้ไขข้อมูลที่อยู่ผู้ประกอบการ โดยคลิกที่แท็บ->ข้อมูลที่อยู่->ที่อยู่ผู้ประกอบการ และคลิกปุ่มรูป

ดินสอ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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5) จากนั้น แก้ไขท่ีอยู่ ได้ตามต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง ดังรูป 

 
 

6) การเพิ่ม/แก้ไข เอกสารแนบ โดยคลิกที่แท็บ->เอกสารแนบผู้ประกอบการ(Attachments) คลิกปุ่ม 

เพิ่มข้อมูล ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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7) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และทำการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพื่อ

ทำการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะทำการแนบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลงผู้ประกอบการ ดังรูป 

 

8) จากนั้น ให้ทำการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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9) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 

10) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ทำการแนบจะปรากฏ คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

11) การลบเอกสาร ติ๊กเลือกรายเอกสารที่ต้องการลบ จากนั้น คลิกปุ่ม ลบข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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12) จากนั้น ยืนยันการลบข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 

13) จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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3.2. การตรวจสอบข้อมูลและการยื่นคำร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ บุคคลธรรมดา 

3.2.1. การขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป  

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) จากนั้นให้ทำการเลือกขอเพ่ิมสิทธิ์การใช้งาน จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

4) จากนั้นให้ทำการเลือกเพ่ิมสิทธิ์การใช้งาน จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

5) จากนั้น สิทธิ์การใช้งานจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูสิทธิ์การใช้งานได้ หรือ หรือ ต้องการ
แก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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6) จากนั้นผู้ประกอบการสามารถทำการขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งานได ้จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

7) จากนั้นให้ทำการเลือกยกเลิกสิทธิ์การใช้งานปัจจุบัน จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

8) จากนั้น สิทธิ์การใช้งานปัจจุบันที่ขอยกเลิกจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะเรียกดูสิทธิ์การใช้งานได้ 
หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ ลบรายการได้ 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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9) จากนั้นให้ทำการเลือกระบบงานทั้งหมด จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล”ดังรูป 

 
 

10) จากนั้นให้ทำการเลือกชื่อระบบ จากนั้นให้เลือก “ตกลง”ดังรูป 

 
 

11) จากนั้น ชื่อระบบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูข้อมูลได้ หรือ ต้องการแก้ไขรายการ และ 
ลบรายการได ้

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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12) จากนั้นให้ทำการเลือกข้อมูลเอกสาร จากนั้นให้เลือก “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

13) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และทำการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพื่อ
ทำการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะทำการแนบเอกสารประกอบการขอกรรมการ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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14) จากนั้น ให้ทำการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 
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16) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ทำการแนบจะปรากฏ ผู้ประกอบการสามารถที่จะ เรียกดูเอกสาร และ ลบ
เอกสารได ้จากนั้น ให้ทำการบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
 

17) หลังจากท่ีทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการคำร้องขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์จะแสดงดังภาพ 
และถ้าต้องการส่งคำร้องให้เลือกรายการทีต่้องการส่งคำร้อง จากนั้นเลือก ส่งคำร้อง ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3.2.2. ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด) 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด)” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดของการขอเปลี่ยนแปลงระบบและสิทธิ์ (ทั้งหมด)  ดังรูป หากต้องการ
เรียกดูรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดแต่ละรายการได้ ดังรูป 

 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3.2.3. การตรวจสอบรายการเอกสารที่หมดอายุ 

1) คลิกท่ีเมน ู“รายการเอกสารหมดอายุ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอสถานะของเอกสารแนบ ดังรูป  

 
 

3) สถานะของเอกสาร จะมีด้วยกัน 3 สถานะ ได้แก่ 
 สีน้ำเงิน คือ สถานการณ์แจ้งเตือนล่วงหน้าว่าเอกสารกำลังจะหมดอายุ 
 สีแดง คือ การแจ้งเตือนเอกสารหมดอายุแล้ว 
 สีดำ คือ เอกสารปกติ 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3.2.4. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 

1) คลิกท่ีเมน ู“ข้อมูลผู้ประกอบการ” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้น คลิกท่ี รูปดินสอ ดังรูป  

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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3) การแก้ไขข้อมูลผู้ประกอบการ โดยแก้ไขตามที่ต้องการ (เฉพาะบางข้อมูลที่เปิดให้แก้ไขเท่านั้น) และเมื่อ
แก้ไขเสร็จ ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ทุกครั้ง ดังรูป 

 
4) การแก้ไขข้อมูลที่อยู่ผู้ประกอบการ โดยคลิกที่แท็บ->ข้อมูลที่อยู่->ที่อยู่ผู้ประกอบการ และคลิกปุ่มรูป

ดินสอ ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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5) จากนั้น แก้ไขท่ีอยู่ ได้ตามต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง ดังรูป 

 
 

6) การเพิ่ม/แก้ไข เอกสารแนบ โดยคลิกที่แท็บ->เอกสารแนบผู้ประกอบการ(Attachments) คลิกปุ่ม 

เพิ่มข้อมูล ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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7) จากนั้น เลือกประเภทของเอกสารแนบ และทำการระบุข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “Browse” เพื่อ

ทำการเลือกท่ีเก็บเอกสารที่จะทำการแนบเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนแปลงผู้ประกอบการ ดังรูป 

 

8) จากนั้น ให้ทำการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิกปุ่ม “Open” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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9) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ืออัพโหลดเอกสารที่ต้องการแนบ ดังรูป 

 

10) จากนั้น รายชื่อเอกสารที่ทำการแนบจะปรากฏ คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

11) การลบเอกสาร ติ๊กเลือกรายเอกสารที่ต้องการลบ จากนั้น คลิกปุ่ม ลบข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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12) จากนั้น ยืนยันการลบข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 

13) จากนั้น คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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4. การขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
4.1. ขั้นตอนการขอเปล่ียนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

4.1.1. การส่งคำขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์-กรณีใช้ Certificate ของ กพร. 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “ยื่นขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป 

 
 

3) จากนั้น ยืนยันข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกประเภทของ Certificate โดยเลือก Certificate ของ กพร. และคลิกปุ่ม ตกลง ดังรูป 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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5) จากนั้น ป้อนข้อมูลของ รายละเอียด ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น คลิกแท็บ “เอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น เลือกประเภทเอกสารแนบเอกสาร และคลิกปุ่ม “Browse…” ดังรูป 

 
  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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8) จากนั้น เลือกไฟล์เอกสารแนบที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “Open” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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9) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 
 

10) จากนั้น คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 
 

11) จากนั้น ยืนยันการบันทึกข้อมูล และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 
 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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12) จากนั้น เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง และคลิกปุ่ม “ส่งคำร้อง” ดังรูป 

 
 

13) จากนั้น ยืนยันการส่งคำร้อง และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 
 

14) โดยหลังจากส่งคำร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าที่พิจารณาข้อมูล และทำการอนุมัติ 
15) จบขั้นตอน 
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4.1.2. การส่งคำขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์-กรณีใช้ Certificate อ่ืนๆ เช่น CAT, TOT 

1) คลิกท่ีเมน ู“ขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป  

 
 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “ยื่นขอเปลี่ยนแปลงใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูป 

 
 

3) จากนั้น ยืนยันข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
 

4) จากนั้น เลือกประเภทของ Certificate โดยเลือก Certificate อ่ืนๆ เช่น CAT, TOT และคลิกปุ่ม ตก
ลง ดังรูป 

   



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 
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5) จากนั้น ป้อนข้อมูลของ รายละเอียด ดังรูป 

 
 

6) จากนั้น คลิกปุ่ม Browse… ดังรูป 

 
 

7) จากนั้น คลิกเลือกไฟล์ Certificate/ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ และคลิกปุ่ม Open ดังรูป 

 
 

8) จากนั้น คลิกปุ่ม กรุณาคลิกเพื่อ ตรวจสอบไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Digital Certificate) ดังรูป 
หมายเหตุ: โปรดเตรียมรหัสผ่านของ Certificate/ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
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9) จากนั้น ยืนยันข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
 

10) จากนั้น ป้อนรหัสผ่าน และคลิกปุ่ม ตกลง ดังรูป 

 
 

11) จากนั้น ยืนยันข้อมูล โดยคลิกปุ่ม OK ดังรูป 

 
 

12) จากนั้น รายละเอียดของ Certificate/ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ จะแสดง ดังรูป 
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13) จากนั้น คลิกแท็บ “เอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 

 
 

14) จากนั้น เลือกประเภทเอกสารแนบเอกสาร และคลิกปุ่ม “Browse…” ดังรูป 

 
 

15) จากนั้น เลือกไฟล์เอกสารแนบที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “Open” ดังรูป 
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16) จากนั้น คลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 
 

17) จากนั้น คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 
 

18) จากนั้น ยืนยันการบันทึกข้อมูล และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 
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19) จากนั้น เลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง และคลิกปุ่ม “ส่งคำร้อง” ดังรูป 

 
 

20) จากนั้น ยืนยันการส่งคำร้อง และคลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 
 

21) โดยหลังจากส่งคำร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าที่พิจารณาข้อมูล และทำการอนุมัต ิ
22) จบขั้นตอน 
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5. การเข้าสู่ระบบใบอนุญาต 
5.1. การเข้าสู่ระบบออกใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าราชอาณาจักร  

5.1.1. การเข้าสู่ระบบด้วยผู้ประกอบการ ประเภท นิติบุคคล  

1) เข้าส ู ่ระบบโดย เปิดโปรแกรม Browser Internet Explorer (IE) พิมพ์ที ่  url “portal.dpim.go.th” 
จากนั้น “Enter” ดังรูป 

 
 

2) จากนั้น ป้อนชื่อผู้ใช้งาน (Username), รหัสผ่าน (Password) และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ(Login)” ดังรูป 
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3) เมื่อเข้าสู่ระบบได้ เรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าจอ จากนั้น คลิกระบบขอใบอนุญาตส่งออก-นำเข้าแร่ 
 ดังรูป 
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6. การขอใบอนุญาตน าเข้าแร่ในราชอาณาจักร  
6.1. การขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร  

6.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ด่านศุลกากรที่นำเข้า” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 
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7) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 
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8) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

9) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ทำการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

10) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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11) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

12) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ทำการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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13) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ทำการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

14) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 
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15) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ทำการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องทำการแนบเอกสารเพิ่มในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภท 

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

16) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบคำขอ” เพื่อเพิ่มเอกสารประกอบเพิ่มเติมสำหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ทำการตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอ ดังรูป 
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17) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบคำขอ ดังรูป 

 

 

18) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบคำขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้นให้ทำการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

98 

  
  

20) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ทำการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องทำการ คลิกหาตำแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ทำการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

21) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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22) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบคำขอที่ได้ทำการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

23) จากนั้น เมื่อทำการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

24) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการคำร้อง” ดังรูป 
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25) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการคำร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ทำการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งคำร้อง ดังรูป 

 

 

26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

27) หลังจากส่งคำร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ชำระเงิน(ธนาคาร) ดังรูป  หมายเหตุ:ขั้นตอน
การช าระเงินให้ดูหัวข้อที่ 9 
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28) จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 
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6.2. การดูตัวอย่างข้อมูลก่อนส่งคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร  

6.2.1. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างคำขอนำเข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างคำขอนำแร่เข้าฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างคำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล 
ที่ได้ทำการป้อนข้อมูล ดังรูป 
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6.2.2. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตนำเข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร เพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล ที่ได้
ทำการป้อนข้อมูล ดังรูป 
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6.3. การตรวจสอบสถานะรายการคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร  

6.3.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ 

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online นำแร่เข้าฯ ทั้งหมด” ดังรูป 

 

 

2) โดยระบบจะแสดงรายการที่มีการขอนำแร่เข้าฯ โดยตรวจสอบจากคอลัมม์ “สถานะ” ว่าตอนนี้รายการอยู่
ในสถานะ ขั้นตอนไหน ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สถานะในระบบมีดังนี้ 

ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

1.  รอตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่กำลังตรวจสอบรายการ 
2.  ลงทะเบียนรับคำร้องแล้ว เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับคำร้อง 
3.  พิจารณาแล้วไม่อนุญาต ไม่อนุญาตรายการ 
4.  พิจารณาแล้วอนุญาต อนุญาตรายการ 
5.  ผ่านการตรวจสอบจาก NSW ส่งข้อมูลให้ทางระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
6.  ได ้ร ับการยกเล ิกจาก NSW 

แล้ว 
ระบบ NSW ของกรมศุลฯ แจ้งยืนยันการยกเลิกที่ระบบ NSW 
ของกรมศุลฯ 

7.  ยกเลิกรายการคำร้อง ผู้ประกอบการขอยกเลิกรายการคำร้อง 
ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

8.  พิจารณาอนุญาตและส่ง NSW เจ้าหน้าที่อนุญาตและส่งข้อมูลให้ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
9.  ยกเลิกใบอนุญาต การยกเลิกใบอนุญาต 
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10.  แจ ้งขอยกเล ิกใบอน ุญาตท ี ่ 
NSW 

ส่งข้อมูลแจ้งขอยกเลิก ใบอนุญาตให้กับระบบ NSW ของ
กรมศุลฯ 

11.  พบปัญหาที่ NSW ติดต่อผู้ดูแล
ระบบ 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเพื่อตรวจสอบ 

12.  ยกเลิกใบอนุญาต-สมบูรณ์ เจ้าหน้าที่ทำการยกเลิกใบอนุญาตหลังจากได้รับแจ้งจากทาง
ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 

13.  บันทึกข้อมูลเตรียมส่ง ผู้ประกอบการทำรายการคำร้องบันทึกข้อมูล 
14.  ส่งคำร้อง ผู้ประกอบการได้ทำการส่งคำร้อง 
15.  เจ้าหน้าที ่กำลังตรวจสอบคำ

ร้อง 
เจ้าหน้าที่ได้รับรายการคำร้องกำลังตรวจสอบข้อมูล 

16.  แจ้งแก้ไข เจ้าหน้าที ่แจ้งให้ผู ้ประกอบการดำเนินการแก้ไขข้อมูลใน
รายการคำร้อง 

17.  กรุณาชำระเงิน (เงินสด) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ดำเนินการชำระเงินค่าคำขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ชำระท่ีเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินเท่านั้น 

18.  กรุณาชำระเงิน (ธนาคาร) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ดำเนินการชำระเงินค่าคำขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ชำระท่ีธนาคารเท่านั้น 

19.  ได้รับการชำระเงินผ่านธนาคาร
แล้ว 

ฝ่ายการเงินได้รับการชำระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 

20.  ได้รับการชำระเงินแล้ว ฝ่ายการเงินได้รับการชำระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 
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6.4. การแก้ไขคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

6.4.1. ขั้นตอนการแก้ไขคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการคำร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกท่ีรูป  ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลคำขอการนำแร่เข้าฯ เพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ  
ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกข้อมูลที่ได้ทำการ
แก้ไข ดังรูป 
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6.5. การลบรายการคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าในราชอาณาจักร  

6.5.1. ขั้นตอนการลบรายการคำร้องขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการคำร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกเลือกรายการคำร้องที่ต้องการลบข้อมูลคำร้อง และคลิก
ปุ่ม “ลบข้อมูล” ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

111 

  
  

3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการลบข้อมูลที่เลือก ใช่หรือไม่?” และคลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูป 
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6.6. การคัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต 

6.6.1. ขั้นตอนการคัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต 

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “คัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต” ดังรูป 

 

 

3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ “Copy คำร้อง” ดังรูป 
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หมายเหตุ : โดยผู้ประกอบการต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ที่เป็นของผู้ประกอบการเอง ที่ได้มี

การสร้างไว้ ดังตัวอย่าง 

 โดยการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต นั้นต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขใบอนุญาต เพื่อท า

การคัดลอกจากรายการนั้น มาเป็นค าร้องใหม่ ที่คอลัมม์ “เลขที่อ้างอิง (Ref ID)”  

ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น หน้าจอ “Copy คำร้อง” ให้เลือกการค้นหา ตามเลขที่ได้มาว่าเป็นเลขที่อ้างอิงหรือเลขที ่
ใบอนุญาต ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ตัวอย่างเลขที่อ้างอิงและเลขท่ีใบอนุญาต 

 ตัวอย่างเลขที่อ้างอิง “20160720-000002” 

 ตัวอย่างเลขที่ใบอนุญาต “2016010000028” 
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5) โดยเมื่อทำการเลือกการค้นหาและป้อนข้อมูล เลขที่ที ่ต้องการคัดลอก เรียบร้อย จากนั้นให้คลิกปุ่ม  
“ตกลง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : เลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ต้องเป็นของบริษัทตนเองเท่านั้น 

 

6) จากนั้น ระบบจะดำเนินการสร้างคำร้องใหม่ โดยใช้เลขที่ที่ได้ทำการป้อน เป็นต้นแบบของข้อมูล มาเป็น
รายการใหม่ ดังรูป 
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7) เมื่อตรวจสอบรายการ จะพบว่ารายการที่ได้ทำการคัดลอกมานั้น เหมือนข้อมูล ตามเลขที่อ้างอิงที่ได้ป้อน 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ข้อมูลในส่วนของเอกสารประกอบค าขอ ระบบจะไม่ท าการคัดลอกมาให้ผู้ประกอบการ

ด าเนินการเพิ่มข้อมูลเอกสารใหม่ 
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6.7. กรณีเจ้าหน้าท่ีแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

6.7.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

1) เมื่อพบรายการคำร้อง “แจ้งแก้ไข” ดังรูป 

 

 

2) คลิกรูป  เพ่ือทำการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 
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3) จากนั้น ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ ที่ช่อง “รายละเอียดการคืนสถานะ” โดยจะอยู่ด้าน
ล่างสุด ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ให้ทำการแก้ไข ตามท่ีเจ้าหน้าที่ได้แจ้ง และทำการส่งคำร้องอีกครั้ง 
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7. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  
7.1. การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

7.1.1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ที่ช่อง “ส่งแร่ออก ณ ด่านศุลกากร” คลิกท่ี  เพ่ือเลือกด่านศุลกากร ดังรูป 
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5) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลด่านศุลกากร ดังรูป 

 

 

6) จากนั้น เลือกด่านศุลกากร ที่ต้องการ โดยการคลิกท่ีรายการด่านศุลกากร ดังรูป 
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7) จากนั้น ป้อนข้อมูลรายละเอียด ที่ต้องการ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ช่องข้อมูล “เลขที่รายการ Invoice, Commercial Invoice” โดยระบบมีการตรวจสอบ

เลขที่ Invoice ที่ส่วนนี้เกี่ยวกับเลขที่ Invoice ซ้ าหรือไม่ และต้องเป็นเลขที่เดียวกันกับใบขนสินค้า 

เนื่องจากทางกรมศุลกากรมีการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบกรมศุลกากร ถ้าเลขที่ Invoice ไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลจะท าให้ไม่สามารถน าเข้าหรือส่งออกแร่ได้ 
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8) จากนั้น คลิกท่ีส่วนรายการแร่ที่ขอ ดังรูป 

 

 

9) ที่ช่อง สกุลเงิน ให้ทำการเลือกสกุลเงิน ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

10) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” ดังรูป 
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11) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลรายการแร่ เพ่ือให้ป้อนข้อมูลรายละเอียดแร่ ดังรูป 

 

 

12) จากนั้น ป้อนข้อมูลแร่ เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จ ให้ทำการคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 
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13) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการที่ได้ทำการป้อนรายการแร่ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : การป้อนรายการแร่ที่ขอนั้น ต้องป้อนข้อมูลตาม รายการแร่ในใบ Invoice 

 

14) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” ดังรูป 
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15) โดยในส่วน “เอกสารคุณสมบัติผู้ขอ” นั้น เป็นเอกสารที่ได้ทำการแนบเอกสาร ตั้งแต่ตอนลงทะเบียน
ผู้ประกอบการ ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลส่วนนี้ให้อัตโนมัติ โดยไม่ต้องทำการแนบเอกสารเพิ่มในส่วนนี้ 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยสามารถคลิกดูเอกสารแนบแต่ละรายการได้ (ต้องท าการติดตั้งโปรแกรมเปิดไฟล์ประเภท

PDF หรือที่เรียกว่า Adobe Acrobat Reader ในเครื่องก่อน) ที่ช่อง “เรียกด”ู ดังรูป 

 

 

16) จากนั้น คลิกในส่วน “เอกสารแนบประกอบคำขอ” เพื่อเพิ่มเอกสารประกอบเพิ่มเติมสำหรับให้เจ้าหน้าที่
ได้ทำการตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอ ดังรูป 
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17) จากนั้น คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมเอกสารประกอบคำขอ ดังรูป 

 

 

18) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือป้อนรายละเอียดเอกสารแนบคำขอ ดังรูป 

 

 

19) จากนั้นให้ทำการ ป้อนข้อมูลที่ช่อง “ชื่อเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือแนบเอกสาร ดังรูป 
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20) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ทำการเลือกไฟล์ ที่ทางผู้ประกอบการได้เตรียมไว้ โดยผู้ประกอบการ
ต้องทำการ คลิกหาตำแหน่งที่เก็บไฟล์เอกสารในเครื่องที่ต้องการจะแนบเอกสาร เมื่อเลือกไฟล์เอกสารได้
เรียบร้อยแล้วนั้น ให้ทำการคลิกปุ่ม “open” ดังรูป 

 

 

21) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

128 

  
  

22) จากนั้น ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบคำขอที่ได้ทำการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 

หมายเหตุ : โดยถ้าเอกสารมีมากกว่า 1 รายการให้ท าการ เพิ่มข้อมูลและแนบเอกสาร ที่ต้องการ 

 

23) จากนั้น เมื่อทำการป้อนข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการ คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังรูป 

 

 

24) จากนั้น คลิกเลือกรายการที่ต้องการส่งคำร้อง Online และคลิกปุ่ม “ส่งรายการคำร้อง” ดังรูป 
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25) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการที่จะส่งรายการคำร้อง ใช่หรือไม่?” ให้ทำการคลิก
ปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการส่งคำร้อง ดังรูป 

 

 

26) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

 

27) หลังจากส่งคำร้อง ต้องรอให้เจ้าหน้าตรวจสอบและแจ้งให้ชำระเงิน(ธนาคาร) ดังรูป  หมายเหตุ:ขั้นตอน
การช าระเงินให้ดูหัวข้อที่ 9 
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28) จากนั้น รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการ จนกว่าสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ผ่านการตรวจสอบจาก NSW” ถึงสามารถ
รับใบอนุญาตได้ ดังรูป 
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7.2. การดูตัวอย่างข้อมูลก่อนส่งคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

7.2.1. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างคำขอส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างคำขอส่งแร่ออกนอกฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างคำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร เพื่อให้ตรวจสอบ
ข้อมูล ที่ได้ทำการป้อนข้อมูล ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

133 

  
  

7.2.2. ขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ ตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกท่ีรูป  เพ่ือเรียกดูตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร เพื่อให้ตรวจสอบข้อมูล  
ที่ได้ทำการป้อนข้อมูล ดังรูป 
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7.3. การตรวจสอบสถานะรายการคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

7.3.1. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะรายการคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ 

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online ส่งแร่ออกนอกฯ ทั้งหมด” ดังรูป 

 

 

2) โดยระบบจะแสดงรายการที่มีการขอส่งแร่ออกนอกฯ โดยตรวจสอบจากคอลัมม์ “สถานะ” ว่าตอนนี้
รายการอยู่ในสถานะ ขั้นตอนไหน ดังรูป 

 

หมายเหตุ : สถานะในระบบมีดังนี้ 

ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

1.  รอตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่กำลังตรวจสอบรายการ 
2.  ลงทะเบียนรับคำร้องแล้ว เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับคำร้อง 
3.  พิจารณาแล้วไม่อนุญาต ไม่อนุญาตรายการ 
4.  พิจารณาแล้วอนุญาต อนุญาตรายการ 
5.  ผ่านการตรวจสอบจาก NSW ส่งข้อมูลให้ทางระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
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ล าดับ ชื่อสถานะ รายละเอียด 

6.  ได ้ร ับการยกเล ิกจาก NSW 
แล้ว 

ระบบ NSW ของกรมศุลฯ แจ้งยืนยันการยกเลิกที่ระบบ NSW 
ของกรมศุลฯ 

7.  ยกเลิกรายการคำร้อง ผู้ประกอบการขอยกเลิกรายการคำร้อง 
8.  พิจารณาอนุญาตและส่ง NSW เจ้าหน้าที่อนุญาตและส่งข้อมูลให้ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 
9.  ยกเลิกใบอนุญาต การยกเลิกใบอนุญาต 
10.  แจ ้งขอยกเล ิกใบอน ุญาตท ี ่ 

NSW 
ส่งข้อมูลแจ้งขอยกเลิก ใบอนุญาตให้กับระบบ NSW ของ
กรมศุลฯ 

11.  พบปัญหาที่ NSW ติดต่อผู้ดูแล
ระบบ 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเพื่อตรวจสอบ 

12.  ยกเลิกใบอนุญาต-สมบูรณ์ เจ้าหน้าที่ทำการยกเลิกใบอนุญาตหลังจากได้รับแจ้งจากทาง
ระบบ NSW ของกรมศุลฯ 

13.  บันทึกข้อมูลเตรียมส่ง ผู้ประกอบการทำรายการคำร้องบันทึกข้อมูล 
14.  ส่งคำร้อง ผู้ประกอบการได้ทำการส่งคำร้อง 
15.  เจ้าหน้าที ่กำลังตรวจสอบคำ

ร้อง 
เจ้าหน้าที่ได้รับรายการคำร้องกำลังตรวจสอบข้อมูล 

16.  แจ้งแก้ไข เจ้าหน้าที ่แจ้งให้ผู ้ประกอบการดำเนินการแก้ไขข้อมูลใน
รายการคำร้อง 

17.  กรุณาชำระเงิน (เงินสด) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ดำเนินการชำระเงินค่าคำขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ชำระท่ีเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินเท่านั้น 

18.  กรุณาชำระเงิน (ธนาคาร) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ดำเนินการชำระเงินค่าคำขอและค่าธรรมเนียม 
(520 บาท) ชำระท่ีธนาคารเท่านั้น 

19.  ได้รับการชำระเงินผ่านธนาคาร
แล้ว 

ฝ่ายการเงินได้รับการชำระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 

20.  ได้รับการชำระเงินแล้ว ฝ่ายการเงินได้รับการชำระเงินจากผู้ประกอบการเรียบร้อย 
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7.4. การแก้ไขคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร 

7.4.1. ขั้นตอนการแก้ไขคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที่รายการคำร้องที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกท่ีรูป  ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลคำขอการส่งแร่ออกนอกฯ เพื ่อให้ผู ้ประกอบการแก้ไขข้อมูล 
ที่ต้องการ ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกข้อมูลที่ได้ทำการ
แก้ไข ดังรูป 
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7.5. การลบรายการคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร  

7.5.1. ขั้นตอนการลบรายการคำร้องขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ  

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ที ่รายการคำร้องที ่ได้บันทึกข้อมูลไว้ คลิกเลือกรายการคำร้องที ่ต้องการลบข้อมูลคำร้อง  
และคลิกปุ่ม “ลบข้อมูล” ดังรูป 
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3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งเตือน “คุณต้องการลบข้อมูลที่เลือก ใช่หรือไม่?” และคลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูป 
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7.6. การคัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต 

7.6.1. ขั้นตอนการคัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต 

1) คลิกเมนู “ยื่น Online คำขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกฯ” ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น คลิกปุ่ม “คัดลอกคำร้อง/ใบอนุญาต” ดังรูป 

 

 

3) จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอ “Copy คำร้อง” ดังรูป 
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หมายเหตุ : โดยผู้ประกอบการต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ที่เป็นของผู้ประกอบการเอง ที่ได้มี

การสร้างไว้ ดังตัวอย่าง 

 โดยการคัดลอกค าร้อง/ใบอนุญาต นั้นต้องมีเลขที่อ้างอิงหรือเลขใบอนุญาต เพื่อท า

การคัดลอกจากรายการนั้น มาเป็นค าร้องใหม่ ที่คอลัมม์ “เลขที่อ้างอิง (Ref ID)”  

ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น หน้าจอ “Copy คำร้อง” ให้เลือกการค้นหา ตามเลขที่ได้มาว่าเป็นเลขที่อ้างอิงหรือเลขที ่
ใบอนุญาต ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ตัวอย่างเลขที่อ้างอิงและเลขท่ีใบอนุญาต 

 ตัวอย่างเลขที่อ้างอิง “20160720-000002” 

 ตัวอย่างเลขที่ใบอนุญาต “2016010000028” 
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5) โดยเมื่อทำการเลือกการค้นหาและป้อนข้อมูล เลขที่ที ่ต้องการคัดลอก เรียบร้อย จากนั้นให้คลิกปุ่ม  
“ตกลง” ดังรูป 

 

หมายเหตุ : เลขที่อ้างอิงหรือเลขที่ใบอนุญาต ต้องเป็นของบริษัทตนเองเท่านั้น 

 

6) จากนั้น ระบบจะดำเนินการสร้างคำร้องใหม่ โดยใช้เลขที่ที่ได้ทำการป้อน เป็นต้นแบบของข้อมูล มาเป็น
รายการใหม่ ดังรูป 
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7) เมื่อตรวจสอบรายการ จะพบว่ารายการที่ได้ทำการคัดลอกมานั้น เหมือนข้อมูล ตามเลขที่อ้างอิงที่ได้ป้อน 
ดังรูป 

 

หมายเหตุ : ข้อมูลในส่วนของเอกสารประกอบค าขอ ระบบจะไม่ท าการคัดลอกมาให้ผู้ประกอบการ

ด าเนินการเพิ่มข้อมูลเอกสารใหม่ 
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7.7. กรณีเจ้าหน้าท่ีแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

7.7.1. ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งให้แก้ไขข้อมูล 

1) เมื่อพบรายการคำร้อง “แจ้งแก้ไข” ดังรูป 

 

 

2) คลิกรูป  เพ่ือทำการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 
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3) จากนั้น ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ ที่ช่อง “รายละเอียดการคืนสถานะ” โดยจะอยู่ด้าน
ล่างสุด ดังรูป 

 

 

4) จากนั้น ให้ทำการแก้ไข ตามท่ีเจ้าหน้าที่ได้แจ้ง และทำการส่งคำร้องอีกครั้ง 
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8. การช าระเงิน e-Payment ผ่านระบบ Fin ส าหรับผู้ประกอบการ 
8.1. การชำระเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าในราชอาณาจักร โดยชำระเงิน e-

Payment 

8.1.1. ขั้นตอนการชำระเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าในราชอาณาจักร โดย

ชำระเงิน e-Payment 
1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online นำแร่เข้าฯ ทั้งหมด” หรือ “ตรวจสอบสถานะ Online ส่งแร่ออก

นอกฯ ทั้งหมด” ดังรูป 
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2) จากนั้น ตรวจสอบรายการ โดยสถานะ “กรุณาชำระเงิน(ธนาคาร) และรอตรวจสอบผลการชำระ” คือ
รายการที่สามารถชำระเงินได้ จากนั้นให้ทำการคลิกที่รายการที่ต้องการ ดังรูป 

 

3) จากนั้น คลิกปุ่ม “ชำระเงินผ่านระบบ Fin” ดังรูป 

 

4) จากนั้น คลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 
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5) กรณี browser ปิดกั้นการเปิดหน้าต่างให้ทำการ คลิก ดังรูป หมายเหตุ ถ้า browser ไม่ได้ปิดกั้นการ
เปิดหน้าต่าง ให้ข้ามไปข้อที่ 7) 

 

6) จากนั้น คลิก “Always allow pop-ups and redirects from…” ตามเลขที่ 1 และคลิกตามเลขที่ 2 ดัง
รูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

150 

  
  

7) จากนั้น ระบบจะเข้าสู่ระบบการชำระเงินผ่านระบบ Fin ดังรูป 

 

8) จากนั้น เลือกการชำระเงิน โดยในตัวอย่างเลือกการชำระโดย บัตรเครดิต หรือ บัตรเดบิตออนไลน์ จากนั้น
คลิกปุ่ม “ชำระเงิน” ดังรูป 
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9) จากนั้น คลิกเลือกประเภทบัตรที่ต้องการ โดยต้องเตรียมบัตรและข้อมูลบัตรให้พร้อมเพื่อใช้สำหรับชำระ
เงิน ดังรูป 

 

10) จากนั้น ป้อนข้อมูลบัตร ให้ครบถ้วน และคลิกปุ่ม “Submit” ดังรูป 
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11) จากนั้น ตรวจสอบข้อมูล ให้เรียบร้อย และคลิกปุ่ม “Yes” ดังรูป 

 

12) จากนั้น ตรวจสอบรายละเอียด และคลิกปุ่ม “Submit” ดังรูป หมายเหตุ: เมื่อคลิกปุ่ม “Submit” แล้ว
นั้น ต้องรอให้ขั้นตอนการช าระเงินให้เสร็จเรียบร้อยโดยห้ามปิดหน้าต่างเด็ดขาด 
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13) จากนั้น เมื่อชำระเงินเสร็จเรียบร้อยแล้วระบบจะแจ้งรายละเอียด และให้คลิกปุ่ม “Confirm” ดังรูป 
หมายเหตุ: หรือจะ คลิกปุ่ม “Print” เพื่อ Print ข้อมูลการช าระเงินไว้เป็นหลักฐานการช าระเงิน 

 

14) จากนั้น ระบบจะแสดงข้อมูลการชำระเงินเสร็จเรียบร้อย โดยสามารถ พิมพ์ใบเสร็จ ให้ทำการคลิกปุ่ม 
“ใบเสร็จรับเงิน” ดังรูป 
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15) ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน ดังรูป 
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16) จากนั้น คลิกปุ่ม “กลับไปหน้ารายการชำระเงิน” ดังรูป 

 

17) จากนั้น ระบบจะกลับมาท่ีระบบออกใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าราชอาณาจักร ดังรูป 
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18) จากนั้น ถ้ารายการที่ได้ทำการชำระเงินเสร็จเรียบร้อยแล้วนั้น สถานะยังเป็น “กรุณาชำระเงิน(ธนาคาร) 
และรอตรวจสอบผลการชำระ” ดังรูป 

 

19) ให้คลิกปุ่ม “อัพเดทข้อมูล” ดังรูป 
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20) จากนั้น สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ได้รับการชำระเงินผ่านธนาคารแล้ว” ดังรูป 

 

21) ถ้าต้องการพิมพ์ใบเสร็จอีกครั้ง ให้คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จ” ดังรูป 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

158 

  
  

22) จากนั้น คลิกปุ่ม “OK” ดังรูป 

 

23) จากนั้น ระบบจะแสดงข้อมูลใบเสร็จ ดังรูป 
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24) สำหรับขั้นตอนนี้ เป็นการ พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน เพื่อใช้สำหรับชำระผ่านเคาน์เตอร์ เซอร์วิสของธนาคาร 
โดยคลิกปุ่ม “พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน” ดังรูป 

 

25) ตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน ดังรูป 

 

26) จบขั้นตอน 
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9. การค้นหาข้อมูลใบอนุญาต  
9.1. การค้นหาข้อมูลใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าราชอาณาจักร  

9.1.1. ขั้นตอนการค้นหาข้อมูลใบอนุญาตส่งออก-นำแร่เข้าราชอาณาจักร  

1) คลิกเมนู “ตรวจสอบสถานะ Online ส่งออกแร่นอกฯ ทั้งหมด” ถ้าต้องการค้นหาใบอนุญาตส่งแร่ออก
นอกฯ หรือ “ตรวจสอบสถานะ Online นำแร่เข้าฯ ทั้งหมด” ถ้าต้องการค้นหาใบอนุญาตนำแร่เข้าฯ  
ดังรูป 

 

 

2) จากนั้น ระบบจะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจสอบสถานะ Online” ดังรูป 

 

 

  



เอกสารคู่มือระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการและ 

ระบบใบอนุญาตส่งออก - นำแร่เข้าในราชอาณาจักร 

161 

  
  

3) จากนั้น ในช่องการค้นหา ให้ป้อนข้อมูลที่ต้อบการค้นหา ดังรูป 

 

 

4) โดย ป้อนข้อมูลที่ต้องการค้นหา จากนั้น คลิกปุ่ม “ค้นข้อมูล” ดังรูป 

 


